PEITYBJIUKA CPBUJA

ol ,, JECIIOT CTE®AH JIASAPEBUR*
Ixoscku ondop

bpoj:10 /2021-8

Harym:14.01.2021. roguue
badtymuaumna

Ha ocnory umana 119. cras 1. tauxa 1. 3akona o ocHoBamMa cucreMa
o0pasoBara u BacnuTama (,Ciy:xbenn raacauk PC”, 6poj 88/2017,...,6/20), wiana
14. 3axona o apxuBcKoj rpahu u apXHBCKOj AeaaTHOCTH, (5, ClysKGeHH rIIacHuK
PC”, 6poj 6/20), n raasa II wi. 7 5o wi1.16 1 raasa V tauka 5. wi. 60. 10 63. 3akona
0 €JIEKTPOHCKOM /IOKYMEHTY, eJIeKTPOHCKO] HICHTHOHKANMjH U yeayrama ol
NoBepera y eIeKTPOHCKOM nocaoBamy, ("'Cia. rmacank PC" 6p. 94/2017),
Ixosexn oxgop O ,, Tecniot Credan Jasapesuh® u3z Bafyununue Ha ceaHumu
oap:xanoj 14.01.2021. rogune, jonocun

OAJAYKY

I
YCBAJA ce npeasior u fonocu IpaBH/IHEK 0 KAHIEJIAPHCIKOM H APXHBCKOM
nocaopamy y OII ,, TECIIOT CTE®AH JIASAPEBUR* u3 Babymunue y
NPEIJI0KEHOM TEKCTY.
.
Texer npaBuIHMKA U3 NPBE TAYKE CACTABHH je €0 OBe OTyKe.

3.
Ogaj npaBHIHAK CTyNIa HA CHATY OCMOI' JaHA 0 1aHA 00jaB/LHBAKA HA
orjacHoj Tabnu mxose 15.01.2021. roaune.

Crynamem Ha cHAary 0BOI IPABHJIHHKA IIPECTaje 1a ce NpHMembyje
IIpaBuannK 0 KAHIETAPHjCKOM H APXHBCKOM M0CI0BaBY 0poj: 451/96-2 ox
13.12.1996. roagune.

HIxoackn ondop O ,JECTIOT CTE®AH JABAPEBUR* y Badymammm

3amemm npeace HnKa,

' Anelccalmap Panuyuh




PEITYBJIUKA CPBUJA

ol ,,llECIIOT CTE®AH JIA?»APEBVI’B“
Bpoj:10/2021-8

)121T}’M'.14.01.2021. roauHe
paGymunua

Ha ocuoBY unana 119. cras 1. Tauka 1. 3axoHa 0 ocHOBAMA CHCTEMA oGpazoBarba 1
pacnnTama (,,Cnym6eﬂu riacHuK PC”, 6poj 88/2017 ,...,6!20), qrana 14, 3aKoHa 0 apxuncxoj
rpahu apmncmj HeNaTHOCTH, (,,C.nymﬁeuu rnacank PC” opoj 6/20), 1 rasa I w7 A0
41.16 u rnasa V Tauka 5. Wi 60. no 63. 3axouna 0 eJIeKTPOHCKOM AOKYMEHTY; eJIeKTPOHEKO]
ﬂJeﬁTutbuKaunjﬂ y yeayrama oA nogepema’y eJIEKTPOHCKOM [0CHAOBAIDY) ("Ca1. raacHuK 1 i
op- 04/2017), 1IKOICKH onGop O ,JlecnoT Credan Jlazapesnh® 3 Pabymmnie Ha cefHAILA
0PARAHO] 14.01.2021. ropnue jronocH

[[paBHIHHK O canneaapujckoM H ApXHBCKOM nocJiopamy

OCHOBU 3A PEI'Y.]]I/ICAH)E CHUCTEMA KAHII,EJIAPI’IJCKOT n APXABCKOI
[TOCJIOBAIbA ¥ KJIACF,[‘{HOM n EJIEKTPOHCKOM OBJIUKY

L. OIIITE OAPEIBE

Ypau 1.

Opum [TpaBuaHIKOM ypehyje c€ KaHLENapujcKo ¥ ApXUBCKO niocnosame ¥ Ol ,,J],ECHOT
CTE®AH HABAPEBI/I%“ y baOywHALH ( 'y najbeM TEKCTY" cTBapanat )

Kanuenapujcxo nocaoBambe o0yxBarTa:

e TpUMAarC, riperneane oTRaparme 1 pacnope’f)ma}be fowrte, NpUMIbEeHe HemocpenHoM
npenajoM. TIpexo nowTe, owTaHcKor daxa WK caBpeMeHNX cpercTand eJIeKTPOHCKE

KOMyHMKaquei

o epUCHTHPAILC ¥ JOCTAB/bATLE Y pan npeaMeTa;

e OTTIPEMAHE romTe U pasBoberbe npeaMeTa;

° anmuﬂuchamBH()—Texquo obpahuBare aKaTa;

e Ona0uparbe ApXUBCKE rpahe 1 W3TyurBabe Gesspentor JIOKYMEHTapHOT marepujana;

o apxuBUPARHE kopuihierbe 1 yyBabe npeaMeTa;

o xopumhemne 1 JamITHTA NOATAKA Y JUIATANTHOM oONVIKY;

o [lpengja ApPXMBCKE rpahe HAZNEIKHOM MCTOPHJCKOM apxuBy, Y amanorHoM 1/MIH
MquO(bunMOBaHOM /M TATUTAHOM 00NuKY;

e cCripoBOhEILe a/ieKBaTHUX Ge30eOHOCHAX ppouenypa 32 [yroTpajHo yyBambe 1 3aIITHTY
apXMBCKE rpahe ¥ auaJorHoM 1 JArMTaIHOM 06Ky 10 ripe/iaje apXuey:

e EJIEKTPOHCKO KaplenapHjcKo nocnoBare oGestehyje Aa cey pHbopMALIMOHOM CUCTEMY
oGapIbajy NOCioBH KaHLENapujCKOT focnoBamba, OJHOCHO A Y TOM CHUCTEMY nocTyrna
ca noaHecuMa, AKTAMA ¥ puno3aMa y eNEKTPOHCKOM OOIHKY.



Ynan 3.

Y OKBHpPY KJIACHYHOT KAHIEIAPHJCKOI M0C/I0BAKA NOjeTHHH TEPMUHH HMajy caegehia
3HaYema:

JoKryMmeHT je 3anuc GuIIo Koje BpeTe, 0GIMKA i TEXHUKE U3PAjE, KOjH CafpiKajeM, KOHTEKCTOM
CTPYKTOPYOM Ipy2a J0Ka3 0 aKTHBHOCTH KOjy Ca9MHMIALL IpeLy3nuMa, 00aBsba HilH 3aK/bydyje
TOKOM CBOj€ aKTMBHOCTH. [71aBHa CBOjCTBA JOKYMEHTA Cy: Ay TEHTHYHOCT, BEPOIOCTOJHOCT,
LETOBUTOCT M yNOTPeOsbUBOCT. ART//IokymenT/Ciy:KOeHH JONKC je CBAKM MMCAHH CACTaB KOjHM
ce nokpehe, omyraea, Metba, NPEKK/IA WITH 3aBPLIARA HEKU CIIy)KOEHH MOCTYTIAK, a KOjH Caapiku
ciiesielie nenose, Ges 063upa 1a /M je HACTAO Y TMCAHOM HIIH eJIEKTPOHCKOM OONHKY: IIYH HAa3UB U
ajipecy nouMkaoLa, 6poj u JaTyMm, Ha3MB U MyHy ajipecy MPUMAoLa, KpaTak capkaj npeaMera,
BC3a Balll — Halll 6P0j, TEKCT aKTa, MPHIOL, NOTNHUC oBMafieHOr JIML@ W OTHCaK CTyKGEHOT TTeyaTa
(ykonuko je y ynotpetu).

IIpuor je nucanu cactap (OKyMeHT, TaGena, rpaMKOH M CJMYHO), KOjU ce NIPUTIAXKE Y3 aKT paju
JOMybaBatba cajIpKMHE aKTa.

Ilpeamer je ckyn cBuX aKaTa u PHIIOra KOjU Ce OJHOCE HA MCTO NMUTAME U YHHE LE/HHY.
Hocuje je ckyn BHllIE NpeMeTa KOjH C& OAHOCE HA UCTY MATEPH]y MIJIM HA HCTO NIPABHO UIIH
duzuHKo JTHIE.

IlucapHuna je opranu3auMoHy MpoLec y LIKOIM e ce 06aBsbajy cienehu mocaosu: npujem,
OTBapare 1 pacropeluBatbe nouTe, eBUACHTUPALE U JOCTABIBAME y Paji PEIMETa, OTIPEMArbe 1
paseolerbe mpeaMeTa, apXMBHpAIbE 1 UyBakLe MPEAMETA 10 Npejiaje y apXUBCKH JeTlo.
JloxymenTapin marepujan yune cnuck, hotorpadeku 1 GoHOrpadcKu CHAMLM M Ha APYTH
Ha4iH CaCTaB/bECHH 3aMUCH M IOKYMEHTH, KEbMI'€ H KAPTOTEKA O €BUACHIIMJH TUX 3aIlUCa, 3aITHCH Y
€/IEKTPOHCKOM OOMIHKY H AOKYMEHTA Kao M MHKPO(DHIMOBH O HMMa NPUMJLEHH U HACTATH Y PaLy
CTBapaoLa, 0K Cy Oj 3Ha4aja 3a TeKyhu paji, HACTAO JEJI0BamkeM U PAJIOM CTBAPAOLA, JOK ce H3
tera He ofabepe apxupcka rpaha. JIokyMeHTapHH MaTepHja NpeacTap/ba LeAUHY 3aMHuca Hin
AOKyMEHATa HACTAIMX PaZloM MM PUMJBEHH MO GMJIO0 KOM OCHOBY Ol CTpaHe MPaBHUX W PUIMUKUX
JIMLa y H3BOPHOM WJTH PETIPOAYKOBAHOM 0OMIHKY 10KymeHaTa, 6e3 003upa Ha Gopmy u hopmar
Generxerba, Kao ¥ MPONUCAHE EBUICHLM]E O HeMY,

ApxuBcka rpaba, kao 10KyMenTapHH MATEPHjaJl KOjU Ce TPAJHO UyBa, je ofabpaHy H3BOPHH, a y
HEJI0CTKY U3BOPHOT M CBAKH PENPOAYKOBaHH OO/IMK TOKYMEHTA UM 3aMUca KOjH CY HACTAaIH pajioM
WA [IC/10BAIbEM YCTAHOBA, A OJL TPAjHOr Cy 3HaYaja 3a Ky/ITypy, yMETHOCT, HayKy, IPOCBETY M Ipyre
ApywTeene 061acti, 6e3 00THpa Ha TO Kaja M I/Ie Cy HACTalyu U 1a JIH CE Hallase y yCTaHOBaMa
3ALTHTE KYATYPHUX 00apa nin BaH wux u 6e3 0631pa Ha 061K 1 HOCAY 3aMica Ha KOM Cy
cauyBaHH. ApxuBceKa rpaha je caB u3BOpHH 1 penpoayKosanu (NMCAaHH, LPTAHM, [ITAMIAHH,
ororpaducann, MUKPOUIMOBAHH, CKEHHPAHH-ANTHTAJIH30BAHH €J1EKTPOHCKH 3aMAC HACTAO
U3BOPHO Y €JIGKTPOHCKOM O0JIMKY WK Ha APYTH HAYMH 3a0€/Ie)KeHH) JOKYMEHTApHA MaTepHjan
HACTao y TOKY pajia CTBApAOLa Koju j& oI 3Ha4aja 3a MCTOPHjY, KYNTYpY, YMETHOCT, HayKy U
NPOCBETY U Apyre ApyiurseHe o6nacTi 6e3 063upa Ha TO Kajia M TJIe Cy HACTANIM U 1A I Ce Hasase
Y YCTaHOBaMa 3alUTHTE KyATYpHUX 100apa Uiy Bag e,

JoxkymeHTapHa jeiuHnua je peructparop, Gacuukia, KyTuja, CBexarm, OMOT Y KOjH Ce OfIaKe
MOKYMEHTapHK MaTepHja ¥ apXuBcka rpabja.

@oanep/pacunKia je CKyn BULIE NPEAMETA MM JOKyMEHATa KOjH CE OfIHOCE Ha UCTY MaTepjy,
aKTMBHOCT, fIoraljaj uiiv Ha HCTO NPABHO MM (PU3NUKO JIHLE U MOXKE GUTH Y €IEKTPOHCKOM HITH
NarnupHOM OOJIHKY.

Be3BpeHn J0KyMEHTapHH MAaTEPUjal UHHE JIEI0BU PErUCTPATY PCKOT/ I0KYMEHTAPHOT
Marepujaia Koju ¢y uaryOuiIM ONepaTHBHY BPeTHOCT 3a TekyhH paj OHOCHO KOjHMa je UCTeKao
3aKOHCKH POK 4yBakba, a HEMAajy CBOjCTBO apXHBCKeE rpalje.

Onadupame apxuscke rpahe u nsayunBame Ge3BPEIHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa je
MOCTYMAK KOjUM Ce apxuBcka rpaha oadupa 13 perucTparypekor MaTepujaa y3 H3iydHBambe OHUX
JIenoBa OKYMEHTApHOT MaTepijajia Kojuma je npecTasa BaKHOCT 3a TekyhH paj a Koju HeMajy



CBOJCTBO apXHBCKE rpabe.

JIucra KaTeropuja 10KyMEHTapHOT MaTepHjana ca poKoBIMa dyBarba je Jieo OILITET aKTa O
KaHLIEIapHjCKOM TOCIOBakY KOjU CaJpiKu IOIMC CBUX KaTeropsja JOKyMEHTapHOT marepujaina
HACTANOL Y Pajly CTBAPAOLA 1 HUXOBE POKOBE HyBatba. Ha 0CHOBY JIMCTE BPIUK CE MOCTYNaK
onaGupama apxuBcke rpahe, (xaTeropuje Koje UMajy POK 1yBarba TpajHo), Kao ¥ MoCTynax
W3NyuKBarba Ge3BPEIHOT IOKYMEHTAPHOT Marepujana.

Poxk uyBama je BpeMe uyBarba apXUBCKUX jenMHMLA MIOCIE KOTa Ce JOKyMEHTapHe jenMHHIE ca
pOKOM YyBata y3Tydyjy (YHHIITABA]Y), u3aBajajy QUsHIKA U Najy Ha YHHILTEHE. Kareropuje Kozt
KOJHX j& POK HyBara TPajHo, qyBajy ce 0 Npefiaje HalJICKHOM apXUBy.

ApXuBCKA KHHTA j& OCHOBHA eBHIEHLIjea O LEJIOKYIHOj apXMBCKO]j rpahu U JIOKYMEHTapHOM
MaTepujaty HacTajaoM y pajy cTBapaola - eBUICHIM]A KOja CafipIkH MONKC (MHBCHTapHM npenien)
TeJIOKYITHOT TOKYMEHTapHOr MaTepijana HacTajlor y pajy cTBapaolia Kao 1 OHOT JIOKyMEHTapHOT
maTeprjana KojH ce 1o GHIIo KOM OCHOBY Halask KOA MMaoLa/cTBapaolia. APXUBCKa KibHra MOXE CC
BOAMTH Y TMATIMPHOM UJIH €/IEKTPOHCKOM 00MUKY.

ApxXHBHpame je MpoLieaypa oajaramba oGpaljeHHX 1 3aBPLICHUX MPEAMETa y oxrosapajyhe
PErucTPaTypPCKE jEAMHULE (peructparope, GacluKie, KYTH]je, CBEIKILEBE, OMOTC 1 Ap). npema
XPOHOJIOMIKOM pefly Hiu yrBpheHo] KiacHpUKaLjH U UXOBa npezaja y apxuBy NACAPHHLES W/um
ApXMBCKH JIETIO0;

ApPXHBCKH Jeno je noceGHa NpocTopuja, Y Kojuma ce Hysa [OKYMEHTapHK/ IOKYMEHTapHH
marepyijan 1 apxyuBcka rpaha ol0xKeHa a0 axma. Y MamUM perucrparypama apXuBa/apXUBCKH
JETI0, MOXE Jia C€ CACTOjH Off JeHOT WK BUILIE OpMapa KOjH CY MOJ KJbY4EM.

V OKBHPY €JIeKTPOHCKOT KAHLEJAPHjCKOT N0CI0BAHA nojeannn TepMuHE HMajy ciaeneha
3HAYEHHA:

JOKyMEHTAPHH MATEPHJaT y eJeKTPOHCKOM 06JIHKY je JOKyMEHTapHH Marepujall Koju je
M3BOPHO HACTAO y EJICKTPOHCKOM OBIUKY.

E/IeKTPOHCKH TOKYMCHT j€ CKyI MOJaTaKa cacTas/beH O/t cioea, 6pojesa, cumbona, rpapuUKux,
3BYYHMX M BUJEO MaTepHjala, y e/IeKTPOHCKOM 00HUKY.

EJIeKTPOHCKH TIOTHHC j& CKYT TOJaTaKa y e/eKTPOHCKOM OBNUKY KOjU Cy MPUAPYIKEHH HIU CY
JIOTMUKY TIOBE3AHK Ca APYT|M /IOTIHMCAHNM/ OJALUMA Y CIIEKTPOHCKOM 00NMKY TAKO Jia ce
eNIEKTPOHCKUM MOTITHCOM notephyje MASHTUTET THX MOAATaKa U HACHTATET NOTIMHCHHKA.
KBain(pHKOBAHH eJIEKTPOHCKH NOTIAC jé eIeKTPOHCKH TOTIIMC KOjUM C€ NOY3/1aH0 rapaiTyje
HEHTHTET NOTIUCHUKA, HHTETPUTET CJICKTPOHCKHMX NOKyMeHara 1 oHeMoryhasa HaKHa[HO
[OpHIaibe OrOBOPHOCTH 3a HHHXOB caapiKaj.

EJIeKTPOHCKH [eYaT j€ CKyI NoiaTaka y e/leKTpOHCKOM 06MKy KOju Cy MPHAAPYIKEHN WA
OFMUKH TOBE3HU Ca JIPYTHM /[edaTupanim/ NojaLumMa y CIeKTpOHCKOM o6NUKY TaKo Jia Ce
eJIeKTPOHCKUM TeYaTOM MOTBPhYje UHTETPUTET THX [oaraKa ¥ MISHTUTET neqaTHoLa.
E/IeKTPOHCKH BPEMEHCKH KHT | 3BAHAYHO BPEMC TPUIPYIKEHO TIOflaLyMa Y EIEKTPOHCKOM
06NMKy KOjUM ce TIOTBplyje aa cy TH MmoJalu [IOCTOjaJId Y TOM BPEMEHCKOM TPEHYTKY.
TIoTHHCHUK j& (PU3UUKO JIMIE KOje je KPeupasio eNeKTpOHCKH MOTIIAC W YHjH Cy HACHTH(PUKAITMOHH
[0Aaly HABEJAEHH Y CEpTH(HUKATY HA OCHOBY KOra je KpewpaH Taj eeKTPOHCKH [0TIHC, rocenyje
Cpe/CTBa 33 CIEKTPOHCKO MOTNMCHBAtE 1 BPLLIK eNeKTPOHCKO MOTIIHCHBAILE Y CBOje UME UJIK Yy HMe
MpaBHOT WM (U3UYKOT JIHNA.

E/IeKTPOHCKH cepTHHKAT je eNeKTPOHCKH IOKYMEHT KOjuM ce MoTBphYyje Besa uzmely nojaraxa
32 [IPOBEPY ENEKTPOHCKOr NOTIHMCA W MACHTHTETA NOTTIMCHUKA. ENeKTPOHCKH cepTU(UKAT MOKE Na
ce CXBATH KA0 MUTUTATHN HASHTAPUKALIOHA TOKYMEHT jep caapiki NoJaTKe O KOPUCHHKY
cepruuKara H O BETOBOM H3/1aBaoLly.

CepTH)HKANHOHO TEJIO je NPaBHO JHLe Koje ApyrvM MpaBHAM i (U3MUKAM JIHIUMA [pyka
yeayre u3/aparba CIeKTPOHCKHX cepruduKara 1 Apyre yciyre noBe3aHe ca OBoM nenarHohy.

JiuraTanusanuja je KOHBEP3Mja JOKYMEHTa 13 0011Ka KOjW HUje CIEKTPOHCKH Y ENIEKTPOHCKH
00JIHK.



Exexrponcko nociosame je ynorpe6a nogataka y ereKTpOHCKOM 00Ky, CPEICTABA ENEKTPOHCKE
KOMYHHKaIliije ¥ eleKTPOHCKe 00pa/ie mojaTaka y o6as/batby Mociosa QUSHUKHX U NpaBHUX JIMLA.
E- micapuuua je amukaTuBHO pellere 3a eeKTpoHCKo npahieme mpijemMa rnpeaMeTa y MHCapHULM
H npaheme TOKOBA KpeTara [peMeTa KOJ{ CTBApaoLa - HMaona PErucTpaTypeKor/ IOKyMEeHTapHOr
Mareprjana. Yexknahena je ca ypenooM U yIyTCTBOM O eNeKTPOHCKOM KaHLIEIapHjCKOM [IOCIOBAMY
OpraHa Ap:KaBHE ynpape W Ca/ipiku cBe (PyHKLMOHAIHOCTH KOje Cy TPOMMCcaHe OBOM YpeiboM
ynyTcTBOM. Peluetse, KOHauHy amIMKaTHBHY BEP3H]jy je MOryhe MpUIaroquTH CBAKOM KOPUCHHUKY
JI0 NIOjeIMHUX JeTalba.

Enexrponcka apxmBa je 180 MHQOPMALMOHOT CHCTEMa, Y OKBHPY KOra ce 4yBajy JOKyMEHTa 1
TPHJIO3H Y €1EKTPOHCKOM OOJIMKY, TaKO Jia j& OCHIypaHo AYrOTPajHO YyBalbe eNeKTPOHCKE
apXuBCKe rpahe, beHO OfpikaBatbe, MUTPHPaLLE, OIHOCHO NpeBalHBabEe HA HOBE HOCAYE y
nponucaHuM popmaruma, y ckiialy ca yTBpheHHM pOKOBMMA HyBakba.

AKO Ce eNIeKTPOHCKa apXHBa U3 CTaBa |. OBOI W/laHa, OIHOCHO 0 Te apXHBe 3aTBapa, aKTa u
[IPUJIO3U M3 TE apXUBE, OIHOCHO TOT Jie/ia apXMBE, 3a KOje HHje HCTEKao POK MPOIKCaH 3a UyBalbe,
npeaajy ce HaJIeHKHOM apXUBY Y €NeKTPOHCKOM (JOpMaTy y KOME je NPOMHCaHO Jia Ce 4yBajy y
MH(OPMALMOHOM CHCTEMY, OCHM aKO je Apyraulje IIPOIHCaHO 3aKOHOM.

TexHnuKM MOCTYNUM O7 YHjET NPABHUITHOT CIPOBOherba 3aBUCH MOY3/IaH paj €JIEKTPOHCKE apXHBe,
Ko 1 3a/ly’Keiba JIMLA y BE3H THX NOCTYMaKa Mopajy 6uTH ofpehern aktuma oprana y uujem
cacTaBy C€ HaJla3{ NUCAPHHIIA.

Onpema 3a ckaMIITe e MOJATAKA HA KOjOj ce (GU3MUKK Hanase yIcaHa €IEKTPOHCKA JIOKYMEHTA
M JIpyTH TIOJlaLlk KOjH C€ UyBajy Y eeKTPOHCKOj apXHBH MOPA CE HaJA3UTH Y IIPOCTOPHjH Y K0jOj je
sawtuhiena oz Biare u gpusndKor omTeherma 1 y K0joj cy obe3Gehenn ycoBy Temmneparype Bazayxa
¥ IpYTH YCIIOBM OKPY?Keba y rpaHnIaMa oApeheHUuM TEXHMUKOM criel(puKalujoM npou3poljaua
onpeme.

Yiasak y npocTopujy u3 crasa 1. oBOr uiaHa Mopa na 6yle KOHTPONHCAH HA HAYMH /A Ce
oHeMoryhu HeoBnaiheH NpUCTyN ONpeMy 3a CKNaAMILITEE 101aTaKa.

Onpema 3a CKnajMIITEbE NIOaTaKa MOpa Jia 00e30e/1 PEryIaHTHO 3aMiCHBakbe MOJATaKa TAKO 1a
OTKa3 jeAHOr oA ypehaja 3a ckiauiuTebe nojaraka He Ipoy3poKyje ryGurak moaaraka. PenoeHo ce
dopmupajy pesepBHe KOIMje CBUX NOJATAKA U3 EIEKTPOHCKE apXUBE Ha 33 TO npensuljeHum
ME/IMjUMa, TaKo [1a y CBAKOM TPEHYTKY [OCTOjH CKYIl MEHja 3a pe3epBHE KOMHUj€ ca KOjUX Ce MOKE
M3BPLUATH ONOPABAK EIEKTPOHCKE apXMBE Ca CTamEM KOje Huje cTapuje of 36 caru.

Kopucnnk nHpopManionor cuerema je CBako Julle Koje BPLIM YBHL, [IPEy3HMarbe, YHOC WIIH
M3MEHY nojiaraka y MHpOPMALIMOHOM CHCTEMY, OHOCHO MyTeM HH(OPMALIHOHOT CHCTEMA BPLIH
paame Koje o0yxBaTa KaHLENapHjCKO NOCIOBAE,

EJIeKTPOHCKH CIHCAK aKATA y NPEMETY je CNUCAaK aKkaTa Y OKBHpY OMOTa CIIHCA KOJH ce Y
MH(OPMALIMOHOM CHCTEMY BOAH Y ENIEKTPOHCKOM OBIIHKY.

MocTaBa eeKTPOHCKAX JOKYMEHATA MyTeM HH(OPMAIIHOHOT CHCTEMA rapaHTyje UHTETPHTET,
HENPOMEILMBOCT U HEMOPEIHMBOCT NOCHATOT TOKYMEHTA.

Perucrpatypeka jeiuHuNIA 3a CNCKTPOHCKE JIOKYMEHTE KOjH CY CKIIAAMILITEHH, qyBajy ce Ha
oarosapajyhem menujymy.

basa monaraxka je opranuzosan ypehen ckyn Meljyco6HO noBesanmx CTPYKTYMpaHUX NOAaTaka,
KOja MOJE Ca/IpyKaTH jeIHy MW BULIE €BHCHLIM]A.

Beb noprau je npucTynHa Tauka eneKTpOHCKO] YpaBy jEIHOT MM BHILE OpraHa;

Be6 npesentanmja ycraHoBe je 3BaHMYHA NPE3EHTALIM]a YCTAHORE HA K0joj ce objaBibyjy
MH(pOpMaLKje O BeHOM pajly M NpelCcTaBlba CKyN MofaTaka u HHopMaLyja noMohy nmoceGHuX
pauyHapCKuX Mporpama Koju Cy Ha pacrofarawy KOpUCHHIMMA IPEKO PadyHaPCKUX MPesKa.

Beb cepeucn cy nuctpuGymnpate coreepeke KOMIOHEHTE Koje Cy AOCTYIIHE KpO3 CTaHaap/He
HHTEPHET MPOTOKOIE,

Mlomen ycranose je TekcTyaslHa O3Haka Koja MaeHTU(UKY]e YCTaHOBY Ha JeIMHCTBEHO)]
MH(POPMALHO-KOMYHHKALMOHO] MPEIKH.

JAp:KaBHM LEHTAP 32 YNIPaR/bakbe U YyBathe NOaTaka je (GU3uUKa H BHPTYe/Ha MH(pacTpyKTypa
4Hja je HAMEHA CMELITaRE pauyHapa, CepBepa, MpEKHUX H Ge30eJOHOCHMX CHOTEMA HEONXOMHIX



3a (DYHKUMOHUCAKE ENIEKTPOHCKE YIIPaBe;

Jp:xaBHA KAy je Ae/beHY, JMHAMHYKM cKalabuiiaH CKyn pecypea 3aCHOBaH Ha TEXHOJIOIHjaMa
BUPTya/IM3alHje MOCIOBHUX IIPHjeMa, OTBapata, Nperie/iama, pacrnopeljusama mnoITe,
EBHCHTUPAR-A IIPEAMETa, 3APYKUBatbA aKaTa, [0CTaBbatba NPEMETa M aKaTa YHYTPAaIIIH:HM
OpraHu3alMOHKM jeIHHULAMa, OTHpeMama nomre, passolema npegmera Kao U HLUXOBO
qyBame H apXHBHPAIbE.

Enexrponcka nucapHuna je HHGOPMaIMOHM CUCTEM 3a YIIPAB/baIbe eJIEeKTPOHCKUM JOKYMEHTHMA
y by o0aBJbarba I0C/IOBa NpUjemMa, OTRaparma, Mperieaama i pacnopehupaia momre,
CBU/ICHTHPAA PEAMETA, 3APYIKUBabA aKaTa, IOCTaB/baha MPEIMETa U aKaTa YHYTPAIIHBUM
OpraHu3alliOHMM jeJMHMLaMa, OTIIPEMakbe MOIITE, pa3Boljehe MPEeAMETa Ko U HUXOBO UYBare H
apXUBUpabE.

EjiexTopHcKH nogHecak je MojHecak y eneKTPOHCKOM OBJIHKY.

Hpaentudguxanuona o3Haka je 03HaKa Koja Ha jeIMHCTBEH HauuH ojpeljyje KOpUCHHUKA yCIyre.
Jenuncreena nudopmMannoHO-KOMYHHKALHOHA MPesKa €JIEKTPOHCKE yIpaBe je HHPOPMALHOHO
KOMYHHMKaLMOHaA Mpexka Koja omoryhaBa npeHoc nojaraka usmeljy opraHa KojoM yrpasiba
HaJJIeKHU OpraH.

JeAuHCTBEH eleKTPoHCKH canay4dnh je esiexrpoHeKy NOIITAHCKK caHayYrh KOpHCHMKA 3a
NPHjeM CBHX EJIEKTPOHCKUX JTOKyMEHATa.

Komynukauuja je cpaka pasMeHa uH(opmaLyja uiy nojaraka usmeljy orpanuueHor 6poja auua,
(pU3MUKKMX ¥ IPaBHUX, ITYTEM JOCTYIHE HH(OPMALIMOHO-KOMYHHKAIIHOHE MPEKE.

Mertanonauu cy CTpYKTYpHPaHH [OJALM KOjU OMKCYjy, TONUPajy ¥ Ha Apyrd HauuH oMoryhasajy
xopuuihemwe rnojaraka.

Meraperucrap je jeAMHCTBEH JaBHH €IEKTPOHCKU PETHCTAP O CBUM €NEKTPOHCKMM PErHCTpHMa
ycnocraBbeHuM y Permybmaim Cpbuju;

MamwnaeKkn YUT/LHB 00JHK je 00/IUK €1eKTPOHCKY MEMOPHUCAHOT 3anica CTPYKTYpUpaH Tako A
ra nporpamMcKa arnjamKalmja Moxe 1aKko WISHTH(GUKOBATH, PEIO3HATH U U3 Hera U3IBOJUTH
oapehene noparke, ykibydyjyhu nojefiute nojarie u bUXOBY YHYTPallky CTPYKTYPY.

Hauor eexrponcke nomre opjiamhenor ciy:xbeHor JHna je Joae/beHa eICKTPOHCKa afpeca
nomohy koje opnamhena city:GeHa nLa eJIEKTPOHCKH KOMYHHULIMPA]Y Ha jeIMHCTBEHO]
MH()OPMAILIMOHO] KOMYHUKALIMOHO] MPEXKH eNIEKTPOHCKE yTIpaRe.

Onpema cy pecypen HHPOPMALMOHO — KOMYHHKALMOHMX TEXHOJIOTH|a KOJH C& KOPUCTE Y
€JIEKTPOHCKO] YIPaBH.

OTBopenn 00/IMK je 0O/IMK €1EKTPOHCKH MEMOPHCAHOT 3aMKca KOji HMa CBOjCTBO HE3ABUCHOCTH
o1 naTOpME Ha KOjoj j& HacTana W Koju je MOCTyNaH jaBHOCTH Oe3 orpaHMyera Koja 61 Moria
CIIPEUUTH MOHOBHY ynoTpely.

OTBopenn nojauy cy nojaly Koji cy A0CTYIHHM 3a [IOHOBHY yroTpeQy, 3ajeHo ca
METanoAaluMa Y MallMHCKH YHTJBMBOM M OTBOPEHOM OOJIHKY.

ITonarak je €JIEKTPOHCKM MEMOPHCAH 3aIUC O OJPeleHoj YNLEHULIM O] 2HA4a]a 32 eJIEKTPOHCKO
YNPaBHO MOCTYNALE U EIEKTPOHCKE KOMYHMKALIU]jE KOJH je callpiKaH Y eIeKTPOHCKOM JIOKYMEHTY,
peructpy u/uimu 6a3u nojaraka.

IMonosna ynorpeda nogaraka je xopuiuhewe 0TBOPEHUX M01aTaka u/uiii J0KYMEHTa OpraHa ofl
crpaHe QU3MYKKMX MK NPaBHUX JIMLA 32 KOMEPLMjaHe ¥ HEKOMepLIMjaiHe CBPXeE, ApYyraumje o
npBoOMTHE 32 KOjy ¢y Omam uzpaljeHu.

Iopran oTeOpeHHX nojaraka je 36MpKa OTBOPEHUX MOJATaKa KOja CIY)KH 32 MPUKYIbALE,
Kareropusauujy M AMcTpuOyLHjy OTBOPEHUX MOAATaKa y Noceay LIKoiae 1 oMoryhasa bHX0BO
NaKilie NPeTpaKuBambe U NMOHOBHY YIOTpely.

Pacnono:kmBOCT MoaaTaKa je CBOjCTBO KOje 3HA4M Jia je mojaTaKk AoCTyNaH y eIEKTPOHCKOM
00Ky W ynoTpeGJ/bKB Ha 3aXTeB oBnaurieHor auia.

Perucrap je jenMHCTBEH LEHTPaHK CKYIl [104aTaKa KOjM ce Hallasze y jeJIHOj UK BHILE eBHJICHLIM]a,
KOjH C€ BOAE Y CJIEKTPOHCKOM OOJIUKY.

OIudapuuk je ckyn 03HaKa KOjUM C€ Ha je[IMHCTBEH Ha4MH UACHTH(MKYje TIONATaK KOjU ce
KOPUCTH Y €JI€KTPOHCKO] YTIPaBH.



AatoTeka je cKyn nojaraka y eJ1eKTpOHCKoj (hOpMH Koja Y pauyHapCKHM OMepaTHBHUM CHCTEMHUMA
NpeIcTaBba OCHOBHY JeIMHMLY y OpraHu3alliji nogaraka Ha ypehajuMa 3a CKiIaJuIlTe e
nojaraka;

@opmat 1aToTeRe je yHYTpallba popMa MPUKasa eNeKTPOHCKOr IOKYMEHTA KOjH je 3allicaH y
OKBHpY JaTOTEKE:

Kougepsuja je npeeoheme n0KyMeHTa U3 jeHOT 0G/IHKA Y APYTH TAKO JIa je O4YBaH Caipiaj
JOKYMEHTa;

Murpanuja noaataka je npoiec npeHoca nojgaraka usmel)y Hajmare gse Gase nmojaraxa,
(ocHoBHe nocrojehe U HoBe Apyrauuje 6ase), ca LMbEM 3aTHTe oMoryhapara aamber HeCMEeTaHOT
Kopuiuhewa 1 yHanpeljera nojaraxa.

EIeKTPOHCKO YNPAaBHO NOCTYNAME j€ MOCTYNAhE y YNPAaBHAM CTBAPUMA €EKTPOHCKHM Iy TeM;
Hpueryn - npaBo, MOryhHOCT, CpeACTBO 3a NpOHANAKE e, KOPAIINEHE M ITPETPasKHBAbE
HHpopMaLyja.

Knacuduranuja - cucremarcka uneHTHOUKaIM]A M ypehere MOCTOBHUX AKTUBHOCTH H/AIH
AOKYMEHaTa y Kareropuje, npema JOruuKU CTPYKTYPHPAHHM KOHBEHIMjaMa, METOiaMa |
NpOLEeAYPaIHUM NpaBHIMMA [IPE/CTAB/LEHHM KIACH(PUKALIMOHUM CHCTEMOM.

Kongepsuja - noctynak kojum ce JOKyMEHT TPEHOCH C je/IHOT MEJMjyMa Ha APYTH HITH U3 jEJHOT
dopmara y npyru.

YHumreme - OCTyNaKk yKkiamwama Uin Gprcara J0KyMeHTa, 6e3 nkakpe MoryhHOCTH 3a H:ErOBY
PEKOHCTPYKIIH]Y.

M3aBajame - HU3 MOCTYyIaKa OBE3aHUX ca MPUMEHOM OJUTYKa O U3/Bajamby palH uyBarba,
YHULITEH:A WK pe/idje JOKYMEHATa, NOTKPeIbeHHK oaroapajyhiuM oykama HaaiexkHuX Tela
WK JIPYTHM HHCTPYMEHTHMA.

JMoxymenT - 3a6enexena uudopmalija 11K oGjeKkar Koju ce MOTY TPEeTHPATH Kao jeUHNLA.
Hujtekcnpame - 10CTynak ycnoctas/batba NPUCTYTHHX Tauaka pajiy JaKiier NpoHaTaKeha
JIOKYMEHTA W/UITH MHDOpMaLuja.

Meranoaanu - nofauu Koju onucyjy KOHTEKCT, Caipikaj i CTPYKTYpY HOKYMEHTA M YIIPaBIbatbe
IbMMd TOKOM BpeMEHa.

Murpanuja - 4uH KOjUM Ce JOKYMEHTH IPEMELUTA]y U3 jeAHOT CUCTEMA Y APYTH, Y3 OUyBAHHE
HUXOBE aYyTeHTHYHOCTH, MHTEMPUTETA, BEPOAOCTOJHOCTH M YIOTPEGIEUBOCTH.

3amTHTa - NOCTYNUM U Pa/ihbe YKIbYUCHH Y OCHIYPabe TEXHHUKOT U HHTEEKTYa HOT OICTAHKa
Ay TEHTHYHMX JOKYMEHaTa TOKOM BpeMeHa.

Yupas/bame J0KyMeHTHMA - 06]aCT ynpasibatha Koja 00yXBaTa 0iroBOPHOCT 3a e(pUKACHY H
CHCTEMATCKy KOHTPOJIY Ha/l CTBApabeM, IPHjEMOM, YyBAbeM H OApykaBameM, KopHinhemeM u
U3/IBAjarbeM JIOKYMCHATA, YKbyuyjyhu mpouece 3a nprxeartabe J0KYMEHATA Y CUCTEM, UYBALE U
OJipkaBak-e 10Kaza U MH(OpMaLHMja O MOCIOBHUM AKTHBHOCTHMA M TPaHCAKLMjaMa y OBJTHKY
NOKYMEHaTa.

Cucrem ynpas/bama 10KyMEeHTHMA - MHOPMALMOHH CHCTEM KOJUM CE NPUXBATA]y TOKYMEHTH,
ylpaBJbatbe lUMa B oMoryhapate npucTyna TOKOM BpeMeHa.

3aBoheme 10KYMEHTA - YMH KOJHM C€ JOKYMCHTY, NPHIMKOM HHEroBor yBoljera y CHCTEM, Jaje
JeAMHCTBEHU HAeHTU(HKATOP.

IIpaheme - cTaparse, npuxpararwe, UyBae U OAPIKABAE HHPOPMALIHjA O KPETabY U Kopulhemwy
JOKyMeHara.

ITpenoc - npoMeHa CTapare/bCTBa, BIACHULITBA H/WIM OATOBOPHOCTH 33 JOKYMEHTA.

ITpenoc - npemeinTarme JOKyMEHATa C je/IHE JIOKAIMjE HA JPYTY.

2. [IPHJEM, OTBAPAILE U PACIIOPEBUBAKGHE IIOLITE Y IHNTAMIIAHOM U
EJEKTPOHCKOM OBJIUKY
Ynan 4.

Ipujem nowTe BpLuK Ce MyTeM NOMITAHCKE CITYXkKOe, TIMUHOM JOCTABOM ITyTeM KypHpa HIilk
Ha 3aXTEB CTPAHKE, TeNe(haKCOM WK €EKTPOHCKH, MyTeM 3BaHHYHE MEja/eNeKTPOHCKe rolTe (e-



mail). TTorTa ce npiMa y TOKY Tpajarba pajiHor BpeMeHa, y TIPMjeMHO] KaHLETapHj| - K IPEKO
uH(OPMALMOHOT cicTeMa, THcapHue. [IomTy npuMa ornamfieHn paTHUK NPUjEMHE KaHIenapyje
— MIMCApHHUIIE.

Yaan 5.

OGUuHY ¥ IIPETIOPYUEHY TOLITY, IPUMIbEHY Y 3aTBOPEHUM KOBEpTaMma, oTsapa opnauhenu
paJHMK MPUjeMHE KAHLENapuje - MACAPHULC. [TowmTy NpUMJBEHY Ha MME O(PENEHOT LA, PajIHUK
MMCApHHIE ypydyje NPHMAOLy HEOTBOPEHY, y3 €BUACHTHPAILE Y KIbUTY NOLITC.

EneKkTpoHCKy HowTy (e-Mail) nprma nuLe 3ayKeHo 3a npHjeM eeKTPOHCKE MOWITe Koje je,
YKOJIMKO TOLIH/bANIAL, 3aXTeBa 1y)KHO J1a NI0TBPAK npHujeM eNEKTPOHCKOT 0KyMEHTa Kao [0Kas3 naje
Taj JOKyMEHT MPUMIbEH 0L CTpaHe npumaoua. [lorepay o npujemy eeKTPOHCKOT JOKyMEHTa
W3Aaje pEMaall eNeKTPOHCKOT JIOKYMEHTa Hilk TpyIKajiall yeiyre e/leKTpoHCKe JIOCTaBE ¥ MOKE
OUTH caulibeHa y GOPMH eIEKTPOHCKOT IOKYMEHTA.

Yan 6.

TloHyze AOCTaBJLEHe y HOCTYNIMMA jaBHE naGapKe ¥ NOCTYNIMMA JHIUTALH]e, TIpHjaBe
KaHIUJATA HA jABHE/MHTEPHE KOHKYPCE H JaBHE OMIEAE, T¢ APYIH MOTHECLM, KOj HOCE HallOMEHY
,HE OTBAPAJ* gocTaBibajy c€ HCOTBOPEHE HaUICIKHOM opnarheHoM JIULLY/4TaHOBHMA KOMHCH]E.
Ognawhenyn pajHUK THCAPHULE JTYIKaH je Ha KOBEpAT CTABMTH OTHCAK npujeMHor wraMOusba ca
eBMAEHTUPaHUM GpojeM U3 JICTIOBOIHOT NPOTOKOIA MIIK Gpojem M3 momvca aKaTa, JaTyM TpijemMa 1
BpeMe npujema. Y cydajy Kajia je 1aryM MpHjeMa aKTa ol 3Hauaja 3a MCIy baBare onpeljeHor
BPEMEHCKOT poka, oBJainfieHy paiHUK MHCapHHULE je ay)KaH y3 caM aKT NpUJIOKUTH U KOBEpAr y
KOjeM je UCTH JOCTABJbEH.

Yaan 7.

AKO CY KOBEPTH MPEMopyKa Wi APYruX NOIKIbKH NPUMILCHY owrreheHu, a MOCTOJU CyMiba
na cy HeosnainfieHo OTBOPEHH, NPe OTBaparba KOBEPTE, opsaufieny pajHUK NUCAPHULIE j€ JyXkKaH y
[[PHCYCTBY HEMOCPEAHOr PYKOBOAMOLA, (MM y OACYCTBY PYKOBOAMOLA - /iba 3arocsieHa pajgHuKa), 0
TOME CAUMHUTH CTyKOeHy 3a0eneliky y Kojoj he KOHCTATOBATH BPCTY U CTCIICH omrehema.

EneKTpoHCKa IOWITA [0/1pa3symMeBa KOMYHMKAIA]y eJIeKTPOHCKUM MyTeM U ITaMIamhe HeTe.

Yian 8.

TIpuMJbeHy MOIITY Y WITAMITAHOM U EIEKTPOHCKOM obnuKy pacnopelyje paaHUK
MACAPHHULIE, & Y HETOBOM OJICYCTBY JIMLE Koje ra 3amMerbyje, O3HaYaBarmeM ciyKoe Kojoj Tpeba
JOCTABMTH TIPEAMET.

3. EBUJAEHTHPAILE 1 JOCTABJBAILE MIPEJIMETA Y PAJL
Ynau 9.

Y OKBMpY KaHUENAPHjCKOr TMOC/IOBaka BOAE CE OCHOBHE W nomohHe eBHJIHLHjE O
npeAMeTHMA M aKTHMA.

OCHOBHE EBHUJEHLIM]E perucTparype cy:

o JIeNOBOIHUK / cKpaheHN AENOBOAHKK / EIEKTPOHCKM /ICJIOBOZIHHK,
e apXMBCKA KIbHra / €JIEKTPOHCKA apXMBCKA KH:HIa,
o nomoline epueHuMje (KHra MPUMIbCHE MOLUTE, MHTEPHA JIOCTABHA KibUra, NOCTABHA

KEbHra 3a MECTO, I0CTABHA KILUIa 3a [OLITY ¥ APYro).

Ymaan 10.

Obnamhend pajHUK MMCAPHUIIC HA CBAKM NPHMJBEHH aKT CTaB/ba OTHCAK TIPHjEMHOT
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wravGusa. OTHcak NpHjeMHOT MTaMOUIba Ce CTABJba Y TOPHU AECHH Yrao MpBe CTPaHe aKTa il
Ha ApYro NOroJHO MECTO.

Y CHCTeMy eJIeKTPOHCKOT KaHIEIAapHjCKOI MOCIOBamka CBaKH MPUMIBEHH EJIEKTPOHCKH
JAOKYMEHT CMarpa ce¢ MOoceOHMM [JOKYMEHTOM OCHM aKO je BHILe IyTa NPUMJEH HCTOBETAH
JOKYMEHT H NPHMAaall j¢ 3Ha0, MM j& MOpao 3HaTH, JIa j€ pe¥ O HCTOBETHOM JOKYMEHTY.

Ynau 11.

OcHOBHa eBHICHUM]a O CITy:kOEHUM aKTHMa BOAM Ce Y OB/IMKY JIeIOBOAHOr NPOTOKOIa /
CKpaheHOr 1e7I0BOHOT NPOTOKONA / €NEKTPOHCKOT AETIOBOJHOr MPOTOKOA.

Jle10B0IHM MPOTOKOJ CE BOJM Y MPHjEMHO] KAHIENAPHjH - IMCAPHHLIM, 4 BOIH ra
OBNalNeH! pagHuK.

Y IeNOBOAHMK Ce yNHCYjy CBE BPCTE IPEeaMeTa U aKaTa H3 Cily:KGeHNX Mpernucku 6e3
0031pa Ha Ha4YMH Clamka.

JIenOBOHMK ce BOM O CHCTEMY OCHOBHMX Opojera, (o1 | Ha najbe 3a CBaKy rojuHy)
OZIHOCHO TOAOPOjeBa aKo je MOCTojana NPeNKcKa 10 HCTOM MPeAMETY Y TeKyhoj romusn.
OcHoBruM Gpojem Tj. penHuM GpojeM Ael0BOJHOT MPOTOKOMA 03HAYABA C& CBAKY TPHMIBCHH HIIH
CONCTBEHH aKT KaJia ce MPBH YT €BUAEHTHPA Y AENOBOIHHU 1poTokod. [Topbpojesnma ce
03HAYaBajy CBH HAKHAJIHO TIPUMJGCHH aKTH Y BE3H Ca JeJHUM IIPEIMETOM O3HAYEHUM OCHOBHHM
opojem.

OcHoBHEM OpojeBMMa O3HauaBajy ce NMpeMETH, a NoAGpojeBUMA NOMUCH KOjH CE OHOCE Ha
UCTH MPEAMET.

y pyOpuky 1 ynucyje ce ocHOBHM Opoj AENOBOIHUKA,

Y pyOpHKy 2 ynucyje ce KpaTka caipikuHa akaTa - NpeAMeTa,
y pyOpHKy 3 ynucyje ce noabpoj,

Y pyOpHKY 4 ynucyje ce natyMm rpujemMa NoumsbKe,

Y pyOpHKY 5 ynucyje ce Ha3uB U CeJIMLITE MOIIH/BA0LA.

[lpu 3aBoljerby concTeeHnX Jomuca, y OBy pyGpuKy ce ynucyje ckpahenuna “CIT”

(comocTreHH).

y pyOpuky 6 ymucyje ce 6poj mpUMIBEHOT JONHKCA, a ako Hema 6poja, AaTyM JOMuca,

Y pyOpHKy 7 ymucyje ce 03HaKa OpraHu3alHOHe jeAHHHLE KOjoj ce aKT — MPEAMET YCTyna y paj,
y pyOpuky 8 ynucyje ce natym paseoljera,

Y pyOpuKy 9 ymucyje ce jeaHa o/l 03HaKa KOjy Cy Ha MPeAMET cTaBuiIu pedepenty — obpaljisasn
Mpe/IMETa U TO: “a/a” aKo je Mpe/IMET 3aBplueH M TpeGa ra apXuBupaty; “P” ako je npeamer
CTaBJbEH Y POK W JIaTyM 10 Kaja ce Tpeba ApiKaTi Y HaBEeHENOM POKY.

OcHoOBHa eBU/IEHLM]a O aKTHMA U TIPEAMETHMA, MONKC aKaTa U HHTEPHA JOCTABHA KIbUTa Y
€JIEKTPOHCKOM KaHUEIAPHjCKOM NOC/I0BamY BOjE ce y uHdopMaLmoHoM cuctemy. Ilogaeciy,
aKTa v IIPHJI03H NPUMIBEHH, OTHOCHO CAYHILEHH Y OOIMKY €1eKTPOHCKOr JOKYMEHTA 4yBajy ce Y
HH(OPMaLMOHOM cHCTeMy. Y HHPOPMALIHOHOM CHCTEMY YYBAjy CE M EJIEKTPOHCKE Konuje
MOJIHECaKa, aKaTa 1 NPUIIora 3a KOje € M3BPLIeHA AMTHTanu3aluja. 3a peaMeTe YHjH Cy akTH y
OOJIHKY EICKTPOHCKOT IOKYMEHTA OMOT CIHCa ce JOPMHpa H BOAM Y CIEKTPOHCKOM OBNHKY Y
HH(POPMALIMOHOM CHCTEMY, OCHM aKO HH(OPMALIMOHH CHCTEM Y KOME Ce BOAM TOCTYIMAK Mpe.
OpraHoMm JpskaBHe ynpase 00e30el)yje nperiea, 0AHOCHO MpeTpary nojaraka Koju cy 1o
nponucuMa Koju ypehyjy kauuenapujcko nocioeare. MHTepHa 10CTaBa NpeaMeTa 1 aKata y
00/HKY €JIEKTPOHCKOT JIOKYMEHTA BPLIY ¢e 1yTeM WH(OopMaLuoHor cuctema. [IpumibeHn
CJIEKTPOHCKM IOKYMEHTH JJHEBHO C€ COPTHPajy U (JopMUpa CE eJIeKTPOHCKA KEbUTa JI0OKYMEHAaTa ca
JIaTyMOM TpHjeMa elIEKTPOHCKOI MOAHECKA, OCHM aKo MH(OpPMALMOHH cucTeM obesbelyje mperpary
€JIEKTPOHCKHX JIOKYMEHaTa y npeamMeTHMa o narymy npujema. Ha kpajy paasor naua ce popmupa
EIeKTPOHCKA Pe3epBHA KOMKUja CBUX JJIOKyMEHATa IPUCTUINMX y TOKY PAJIHOr JaHa. AKO cTBapajall
Y BE3H ¢a MOCTYNKOM KOjU CIIPOBOIM €EKTPOHCKHM IyTeM MPUMH TTOJIHECAK, aKT MIIM NPUJIOT Y
ManupHoj GpopmMHK, 110 npujemMy Te TOKyMEHTALM]e LITaMIIa Ce NaMMpPHU OMOT CIIMCA Y KOjU Cce Ta
JAOKYMEHTALH]a Y/IakKe, NPH YeMy NaTlMpHY OMOT CIIMCa HOCH UCTH Opoj NpeaMeTa Kao 1



CJICKTPOHCKHU. AKO CTBapaiall TakaB NO/IHeCaK, OTHOCHO AKT MIIW MPUJIOT AUTHTATH3Yje U YHOCH Y
HH(OPMALIMOHHK CHCTEM, Ca OPUIMHAIOM Y NanupHOj GOPMH Ce HAKOH Tora MOCTyIla Y CKNajly ca
MpOMKCHMa Koju ypehyjy KaHienapujcko mocnoBambe.

Unau 12.

CkpaheHn Ae/OBOHUK BOJM CE HA jEJAMHCTBEHOM OOpAcIly BEpPTHKAIHOD dopmara A4, V
ckpaheHOM JIe/IOBOJHMKY aKTH C¢ 3aBOJIE MO XPOHOJIOLIKOM peay. Ilopen ocHoBHOr Gpoja, (ro
XPOHOJIOTHjH), aKT 106Mja U: apXUBCKH 3HAK, KAACH(DUKALIMOHK 3HAK MOJ KojuM he ce KOHKpEeTHM
aKT, NpeAMET apXupupatu. 3apoherse y ckpahenu JeNOBOAHMK BpLUM CE UMTKHM PYKOMMCOM Ha
crnenehun HauuH;

® Yy NPBOj KOJIIOHM, YMMCYje CE& M3HAM LIPTE OCHOBHM "pemuu" Opoj npeamerta, a ucmop Lpre
apXMBCKHM 3HaK, ln(pa, Knacupukalyja, 3HAK U CIMYHO MO/ KOjUM Ce TIPEMET apxMBHpa;

® Y APYTOj KOJIOHM YNHCYje Ce KpaTka CaJpKiHa NpeIMeTa;

* y Tpehoj KONOHM, y MPOCTOPY M3HAA LPTE, YIUCY]y e Iomauy o MECTY I€ C€ MpeaMeT

Halla3h (MHULMja]d 3aI0CICHON, MPEIMET CTABJLEH Y POK HIH apXMBY, W3BOPHO pEIIEH W

CIL.), & Y IIPOCTOP MCHOJ LPTE YMHCYje CC AaTyM JI0CTaB/bakba MPEIMETa y Pall, CTAB/bakba y

POK WMJIM apXMBY, & 3aBHCHO O/l O3HAKE YNHCAHe Y IPOCTOp M3HAJ LIPTE;

® Yy YCTBPTO] KONOHHM (Npumende) ynucyjy ce mojald Koju Gimike ofjaiimbaBajy ymice us

KOJIOHE 2 U 3, O3HaKy 3a MOBe3MBaHe GpojeBa, MOBE3UBAILE 3aj€]HO PELLCHHX npeaMeTa u

NpeaMETa 3aBeIEHUX M3 MPEJIXOJHHX TOIHHA.

Y ciayuajy na Ko MOjeMHHX OCHOBHMX OpojeBa Hema BHILE MecTa 3a YIHCHBaWkE ToJaraka o
KpeTamy NpeiMeTa, yNUCHBALE CE HACTAR/bA HCIOL NOCEbEr HCKopHITheHOT OCHOBHOT Gpoja, ca
00aBe3oM MoBe3MBarba y pydpuum "npumenda’”.

Yoan 13.

Ilpum/beHn aKTd eBUIEHTHPAjy Ce Y /IeJ0BOAHOM MPOTOKOMY XPOHOIOLIKUM penocinenom,
HCTOT JlaHa Kaja ¢y NPHUMJBCHH.

Kana y uctom mpeamery TOKOM rofuue A0nasd 0 pasMeHe Criuca BHIIE Of TpU IyTa, Tajaa
nocrojehu jaenoBoHu Gpoj Tpeba mpeHeTH u KacHHMJ€ NpPUCTHIIE cruce Tpeba 3aBONMTH MOJ
NPEHCTHM OCHOBHUM Gpojem Ha ofrosapajyhe Hapesie nonfpojese.

V [1e/I0BOIHOM NPOTKONY MPEHETH OCHOBHH Gpoj Tpeba ynicaTy y pyopuKy "mpenoc"”, a Koz
npBor ynuca Tpeba CUrHUpaTH y MCTOj pyOpHum "mpeHoc" u3Mely KOJUX OCHOBHMX Gpojesa je
J0CIEO IpeHeTH 6poj.

Tonuc akara — Boau ce 3a npeaMeTe HCTE BPCTE KOjH CE Y TOKY rojmHe veurhe TNOjaBIbYjy H
10 KOjUMa C€ BOJM MCTH NOCTYIAK, pasHa pelleisa, OTBP/E, OGABCILTEBA 1 apyro. Ha movetky
TOAMHE pe3epBHLUC Ce OCHOBHM Opoj y AEJIOBOAHOM INPOTOKOMY 3a CBAKW MOMHMC aKaTa, a [opej
pesepercaHor 6poja uiu Opojesa, craBiba ce 3adeelika (BOIH ¢ Momnue akara). Y obGpasal nomnuc
akara — oOpasau 6poj 12, ynucyje ce 03HaKa OPraHM3aLMoOHa jeAMHHULA 1 OCHOBHH Opoj a 3aTum ce
Kao 1oAdpoj YNuCyjy akTH WM MOAHECLH PEIOM KAKO ce npumajy unm usgajy. Ha kpajy roguxe
ynucyje ce Opoj akara y JeNOBOJHMK KOJ OCHOBHOI Gpoja Mo KOjum Jje Tomnuc akara 3aBejieH a
TOMHCH aKaTa CJIOKEHHU N0 OCHOBHUM OpojeBnMa Npuiaxy ce y3 JeJOBOAHMUK.

Ynan 14.

Ha kpajy rognte nenosopnuk ce saibyuyje ciyxGeHOM 3aGenelikoM HANMCaHOM HCION
rocyieaimer Opoja ca KOHCTATALMjOM KOJHMKO j& NpeaMeTa 3aBeJieHo Y Toj roauuu. Opa 3abenelka
C€ JaTupa K OBEpaBa CyKOCHUM II€4aTOM, a [IOTIHCY]E j& PaJHMK KOjH BOIH ACIOBOIHUK.

Jlen0BOIHMK MOXE Ja Ce BOIM M Y €IeKTPOHCKOM OGNHKYy a MOTPeSHO je 1a MMa HcTe
pyOpHKe Kao M KJacHuHa eBHACHUMA Y ManMpHOM 001MKy. 3aKk/byuyje ce Ha MCTH HAYMH, OJHOCHO
oawfieHo Jmue ynucyje Gpoj 3aBefeHMX MPeiMeTa, AaTyM 3aKJbYUeHa, EBEHTYaIHe TpUMende u
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ceoje ume. [logaum eneKTPOHCKOr AeNOBOJHHKA apXMBHPajy Ce y CKIagy ca MNpONMCHUMA Ha
MemopujekM back-up ypehajuma no npegruferim npoLeaypama.
[lozamy M3 eneKTPOHCKOr JENIOBOJHHKA Ce IITAMIIA]y W 4yBajy HA MCTH HAYMH Kao U
KJIaCHYHH JICJIOBOHHUK Y NIAIUPHOM OGJIHKY.
BoljerseM OCHOBHe eBHACHLHM]E MyTEM AyTOMATCKE obpaje nojaraka Mopa Ce W3BPIIMTH
LITAMIIAtbe CA/IPKMHC CBUX CBUICHTUPAHUX MPEJMETa, T UCTe OTaraTi y noceGan a0cHje KOjH ce
TPajHO 4yBa.

Ynan 15.

HenoBonuu npotokoi ce 06aBe3Ho 3aKbydyje Ha Kpajy rofiMHe 1 TO IOCIE/IbEr PaHOT JaHa,
CTy)KOEHOM 3a0€NIeIIKOM KCIMCAHOM HCTION [OC/IEHEr penHor Gpoja, koju moxasyje Gpoj
CBHUIICHTHPAHUX MPEJMETa Y TOKY FOAMHE, TAKO LUTO CE HCTIO MOCIEABET OCHOBHOT Opoja monByue
LpTa, a ucrnon we ynuue uudpoM nocnemwu 6poj, y NpoJy:KeTKy - 3aleselika cioBuma, 0e3
npekuaa ,,3axmyuero ¢ opojem..." C nere cTpane, ucrof 3abelerKe YIHCYje C& MECTO W JIaTyM, a
Ca JIeCHe CTpaHe NOTNHC 0C00E KOjy je OBNAcTHO JMPEKTOp 12 Pajy Ha MOCIOBMMA MIPOTOKOJIA.

EnexrpoHcku eNoBOHU TIPOTOKON BOAM Ce HA MCTH HAYHH Kao JISJIOBOIHU TMPOTOKON Y
nmanupHoj Qopmu, ca obaesom obe3beluBara ayTEHTHYHOCTH, BEPOJAOCTOJHOCTH OJHOCHO
MHTErpUTeTa H YNOTPEeO/HHBOCTH.

AyTeHTHYAH je OHaj JOKYMEHT 3a KOra ce MOJe J0Ka3aTH: /1a OH jecte oHO WTO Ce O meMmy
TBPIM /1A j€CTe; - 1a ra je CTBOpMAa /WK nochana ocoda 3a KOjy C€ TBP/M /1a Ta je CTBOpHIIA Wi
nociana; - 1a je CTBOpEH MM je MOC/iar y OHO Bpeme Y KOje Ce TBp/M a je TO yuumeHo. [la Gu ce
OCHIypana ayTCHTHYHOCT AOKyMEHTa uikona Tpefa Ja MpUMEHH M JOKyMEHTYje NOJNIUTHKY W
TPOLEYPe KOje KOHTPOJIMLILY CTRapatbe, NpujemM, npocnehupare HYBamEC, ONPIKABAILE U H3/Bajare
JIOKYMCHTA, Kako On ce ocurypasio jia cy cTBapaolly J0KyMeHTa osnaiiheny u UIEHTU(UKOBaHH, Te
fla Cy MokyMeHTH samrtmhenn on HeowiawheHor jfonaBama M GpHcara, Memama, Kopuihewa H
YHUILTEHHA.

Beponocrojan je onaj 1okymenT wmjeM ce campiajy Moxe BEPOBATH Ja IOTIYHO W Ta4yHO
NIPEACTaB/ba MOCIOBHE aKTHBHOCTH MITH YMibeHHIEe Koje MoTephyje u Ha Koje ce MOXe OCIOHHTH
TOKOM Hape/iHMX MOCJIOBHUX aKTUBHOCTH. JIoKyMeHTH Tpeba fa ce CTBapajy y TPeHyTKy 00Bhama
[IOCNIOBHE aKTUBHOCTH WK Jiorahaja Ha KOjU ce OJHOCH, HJIM ONMAX HAKOH TOra, oj CTpaHe ocoba
KOje MMajy HEOMOCPEIHA Ca3Haba O YHHCHULAMA HITH MHCTPYMEHTHMA KOjH CE PYTHHCKH KOPHCTE
Yy TmoclioBawy Jia 64 ce M3BPIINIIA [OCI0BHA AKTHBHOCT.

YuorpeGibus je oHaj Jokymer koju je Mmoryhe JIOUMPATH, NPETPAXKUTH, TPEACTABHTH U
uHTeprnpeTupaty. Tpebano 6u na nocToju MOryRHOCT HEroBOr HAKHAJHOT NpeJicTaB/baba Kao
AUPEKTHO MOBE3aHOI ¢ TMOCNOBHOM aktueHOWRY Kkoja ra je mpowussesa. Konrekcryanue sese
nokymenTa Tpeba pa caapke uHpOpMauuje Koje Cy noTpeOHE 3a pasymeBame MOCIOBHE
aKTHBHOCTH KOj€ Cy MX Mpou3Besie WK kopuethie. JokymeHT Tpeda MACHTU(UKOBATH Y KOHTEKCTY
IIHPUX TIOCTOBHHX aKTUBHOCTH M (yHkumja. [loTpeGHo je ouyBatu u OApKaBaTH Bese u3mely
JIOKyMeHaTa Koje JI0OKa3yjy pelocies akTMBHOCTH.

Wurerpurer nokymenTta mnompasymesa jJa je OH IOTNYH M HeusmeweH. HeomxomgHo je
AIOKYMEHT 3aLUTHTH OJl HeoJallfieHr Mewawa. TlonuTuka u npouenype ynpasjbama A0KYMEHTUMA
Tpeba ma yrephyjy Koju nopauu, Genenke MOTy J1a ce JI0Aajy AOKYMETHY HakoH LITO je OH HAcTao,
M0l KOJUM C€ YCIOBHMMA J0JALM U 3abenelke ayTopusyjy 1 Ko je oBnawheH ia ux gonaje.

4. OTIIPEMAIBE W PA3BOBEILE NOIITE
Ynan 16.
Csu pemeny npeaMeTtu koje Tpeba OTHPEMMTH M CTABHTH y apxuBy, Bpahajy ce nucapuuuu

lIYTEM HHTEpHE NoCTaBHE Kibure. Ornaluliend paJHMK NUcapHuLE, AyKaH je aa M3BPIIH YBHA Y
KOMMIETHOCT BPahCHOr Mpe/METa, a CBOjMM IIOTIHCOM H YITHCHBaeM Aaryma Bpahatba y MHTEPHO]
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JIOCTABHOj KH:M3U, MOTBPhyje fa ce npeaMeT Hanaszu y MUCapHULH.
V eNeKTpOHCKOj MUCAPHHLIM PEIIEH NPeMET Y NanupHoj (OpMHU ce y LENOCTH CKEHUpa U
apXHBHpa y alJIMKAaTHBHOM CO(TBepY - MporpamMy MUCApHULE KOjH Ce BOJM 10 NOCEOHOM YIIyTCTBY.

Yaan 17.

Ornpemame nowTte Bplin opnalfieHy pajHUK NUCapHULIE U TO MyTeM MOIITAHCKe cayxbe,
UIM JIMYHOM JOCTaBOM MyTeM Kypupa, (pakcoM WM eNeKTpOHCKMM ryTem (e-mail), y 3aBUCHOCTH
O/l HAYMHA Ha KOJU je MpUMJbEHa, [0 TPaBUIly MCTOr JiaHa Kaja je MNouiTa npuMjbeHa — Tpeba je
OTIHPEMHTH.
Ynau 18.

Cga KoBepTHpaHa MOLITa Koja ce OTIpeMa IyTeM MOoLITaHCKe Ciyxk0e 00aBe3Ho ce ynucyje y
JIOCTaBHY KIbHTY 3a moiuTty. JlocTaBHa KiHra 3a MOIITY CIYKH KA0 J0Ka3 O W3BPILEHO] OTIPEMH H
Ka0 CBUACHLUMja O MOLITAHCKMM TPOILUKOBMMA. [IpeaMETH KOjH cE OTNpeMajy y MecTy JHMYHOM
JOCTaBOM ITyTeM KypHpa, 00aBe3HO ce YIHUCY]Y Y JOCTABHY KILUTY 3a MECTO.

Yan 19.

ITo 3aBpuieHOM OTNpeMarby onalufieHy pajHUK MMMCapHULE, BPLIM pa3Bol)erbe NpeaMeTa y
JEJIOBOJHOM MPOTOKOJLY.
PazBoljerse npejamera BplIM ce Ha Taj HAuUMH LWITO ce Yy oaroapajyhy pyOpuKy AeJOBOAHOT
NPOTOKONA “pa3eo0”, ynuiue 1aTyMm pa3Boja v je[iHa Ofl 03HaKa:
® “a/a” (ad acta) axo je paj Ha npeaMETY MOTMNYHO 3aBpLLEH,

[y} )
® -

P’ aKo ce NpeaMeT CTap/ba y POKOBHUK ca JaTyMOM Kaja npeaMeT Tpeba noHoBO Y3eTH Y
pan (mpumep: P-15.07.2019.). Cu npeamery npey3eTy y TOKY AaHa MOpajy ce OTHPEMUTH
JI0 Kpaja palHor JaHa.

5. APXMBHPAILE U UYBAILE IIPEIMETA
Yan 20.

Peuienu npeamery BpaheHu nucapHULM 1yBajy ce Y IIUCAPHULIM (IPUPYYHO] apXUBH)
Haj 1y Ke JIBE TOAMHE OJL HACTaHKa, a [I0TOM Ce Npeaajy y apxuscku jeno. [lo npotoky HaBeneHor
pOKa MOry ce 3aJp:KaBaTi caMo NPeIAMETH KOjH NPeACcTaB/bajy JOKYMEHTALM]y O/ 3Ha4aja 3a
Tekyhu pan crBapaoua. CBU pelleHd npeamMeT Mopajy 6MTH of10%eHH y oaroeapajyhe
PErucTparypeke jeAHULE (perucTparop, Kibura, (pacLiMKia, apxBcKa KyTHja, CBEXKamw U APYro). Ha
YMjUM KOpULamMa Mopajy OuTH nenucanu cnefeln nogauy: rofiMHa HacTaHKa MpeaMera, BpeTa
Marepujana, pacroH Opojepa yHyTap caMme perucTparypcke jeIMHulLe, peiHk Opoj U3 apXHBCKE
KHHIe M POK UyBama Kao W MyH Ha3MB MMAaoLa/cTBapaolia.

JloxymMeHTapHu Marepujai uyBa ce npeMa pokoBuMa yTBpheHuM y JIncTtu Kareropuja
PErucTparypcKor Marepujana ca poOKOBHMa YyBarba.

I1pe apxupupama Tpeba NPOBEPHTH J1a M j& TIPEIMET 3aBPIICH M 1a JI Ce Y IPeAMeTy
Hanase HeKH TIPUIIO3M MJTH JIOKYMEHTH KOjH He TIPUIIAIajy HCTOM.

Yaau 21.

V oKBHpY KaHLEIapHjCKOI MOC/IOBakba BOAM CE apXMBCKA KbMIA KAO OINIUTH MHBEHTapHH
nperye]] LeMOKYITHOI PerucTpaTypeKor/10KyMEHTapHOr MaTepHjaia HacTalor y pajly perucTparype
Kao M PErucTparypckor Mmarepujajia v apxuBcke rpalje koju ce no Owilo KoM OCHOBY Hafje y
NpOCTOpHjaMa UCTe.

EBunentupamse rpabe y apxueeky kibury moryhe je Tex kaga cy apxueeka rpabja u
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JOKYMEHTAPHH/ IOKYMEHTAPHH MaTepHjan y MOTINYHOCTH cpeljeHH, a perucrparypcke jenuHHLE
O3Ha4eHe CBHM NPOMHCAHUM O3HaKaMa.

VhmcHBame v apXHBCKY KIBbHIY 00aB/ba Ce 10 XPOHOJIOIMjH Tj. O HajcTapujer marepujana
KOJHM Ce pacroiaxke. Y OKBHDY je/IHE TOJMHE MOIMKMCYjy C€ MPBO OCHOBHE M APYre CBUICHLHje
(1€10BOAHHLM, MOMHCH aKaTa, PErMCTPH M CJIMYHO) a 3aTHM Ce MOTMHCHRamke rpalje BpIIK 1O BPCTH
JOKyMEHTallije, Koja ce cTBapa pajoM pPerucTpatype, Ha MpUMep OMIITA apXuBa, NEpCOHaHA
JIOKYMEHTAIl[ja, OCHOBHA JEJIATHOCT, IPOjEeKTHO TEXHMYKA, (PMHAHCHU]CKA U CIIMYHO.

Yoan 22.

ApXMBCKa KibMIa MOJKE 11a CE BOIM M y ENEKTPOHCKOM (opmary, y oxBupy WH(OPMALHOHOT
cuctema, (codrBep MM KiacuyHe Tabene), MOA YCIOBOM Ja IbEH H3miel Oyae HCTOBETaH
IITAMIIAHOM O0pacLly apXUBCKH KHMTE.

Unau 23.

[TonucHBamwe y apXUBCKY KHHIY BPUIX C€ Ha clie/ielid HaukH:

® yKoJOHY 1. ynucyje ce pefHH Gpoj U UCTH MOpa OUTH BHHO MCIIHMCAH HA PETHCTPATYPCKO]
jemmnuny. [Moa jenuum penHuM GpojeM ynucyje ce HCTOBSTHHU AOKYMEHTApHH MaTepHjan 6e3
o063upa Ha koauunHy. Pennu 6poj ce ymucyje oa jenan na Hagabe. Peanu 6pojeBu ce
HACTaB/bajy Y KIbH3W KOHTHHYMPAHO W3 TOAMHE Y TOAMHY;

® Y KOJIOHY 2. yIMCYje C€ AaTyM YIlMca, AaH MECeL M FoJiHa yIuca perucTpaTypekor MaTepyjaa;

® Y KOJIOHY 3. yIIMCyje Ce roAMHa OJIHOCHO pa3no0J/be HacTaHKa, pacroH roAuHa (3a
JIOKYMEHTapHH MaTepuja Koju oOyxBara MojaTke U3 BUILE TOJMHA YIIMCYje Ce MOYETHA U
KpajHha TOMHHA);

® Y KOJOHY 4. ynucyje ce Knacu(puKalMoHa O3Haka (KaJa MocToji KIacH(UKALMOHM TUIaH);

® Y KOJIOHY 5. yNHCYj€e ce BpCTa perucTpaTypeKor MaTepujaa;

® YKONOHY 6.ynucyje ce KOMMYMHA PEericTparypekor marepujaia (6poj KyTuja, peructparopa,
Kibura, (hacUMKIN W APYro); yIUCYje ce YKynaH Opoj AOKYMEHTAPHUX je/IMHKIA HCTOBPCHOT
PErucTpaTypcKor Marepujana;

® y KOJIOHY 7. ynucyje ce Opoj M JaryMm 3allMCHUKA O U3My4HBaky Oe3BPEIHOT PerHCTpaTypeKor
Matepujana/o mpuUMoMNpeaaju-apxuBcke rpalje HaJJIeHOM apXMBY;

® Y KOJOHY 8. yIHCYje ce pok uyBara u3 Baxehe Jlucte kareropuja peructparypckor Marepujania
ca POKOBHMA UyBaiba;

® y KOJIOHY 9. ynucyje ce npumenda U CYKH Kao CBOJEBPCHHU MOJCETHUK ApXUBApY.

VY eNeKTpPOHCKOM 00paclly apXMBCKE KibMre npema notpeGH CTBapolia MOXKE ce JOHaTH H
KOJIOHA MO/ HA3WBOM ,,[IPOCTOPHMja M MOAMLA™ Y KOJY je O/uIoiKeHa apx1BeKka rpaha u JIOKyMeHTapHH
marepujall.

VY enekrponckom oOpaclly apXMBCKe KibUre mpema notpedu cTBapolia MOXKe ce J0aTH 1
KOJIOHA I10J] HA3UBOM “‘JIOKaluja/cmMeniTaj” 300r jacHO Je(UHMCAHOr CMELITaja JJOKYMEHTAPHOT
MaTepujaia 1 apxuecke rpalje Ha TepeHy.

ApxXMBCKa KH:UTra ce He 3aKkibyuyje Beh ce Boay y HenpekuHOM Husy Opojesa.
(EnexrpoHcKa apXMBCKa KIbHIa y OKBHPY MH(OPMALMOHOT CHCHTEMa MOJKE Ce IporpamMHpary ja
obapewITaBa Ha MOYETKY IOAMHE KOjE€ CE KATEropuje perucTparypckor MarepHjajia Cy HCTeKIe
npema Jlnetn,)

Ynan 24.

[Ipenc (u3Box W3 padyHapa / oTokomuja obpacua apXMBCKE KHbHIE), 33 JOKYMEHTApHH
Marepujajl HaCcTao y MPETXOHO] FOIMHM, A0CTaBJba CE HAJIE)KHOM MCTOPHjCKOM apXHUBY 0 Kpaja
anpuia Meceua Texyhe 3a npeTxXoaHy KaJeHIapceKy FOJHHY.
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Yuan 25.

Y apXMBCKOM JICTIOY 4yBa CE JOKYMEHTApHM/IOKYMEHTapHM MaTepujai M apXuBcka rpafa,
Mo HCTEKY poKa uyBara y cpeheHom n 6e30eaHOM CTakby, 10 YHUIITEHA NPeMa JIMCTH KAaTeropuja
PErMCTPATYPCKOr MaTepHjana ca pOKOBUMA UyBatba MM [0 Npe/iaje Ha/JIeKHOM apXuBy. ApPXUBCKH
JIETI0 Yy KOjeM ce 4yBa apxuBcka rpaha M JIOKYMEHTapHH MaTepujanl mopa OMTH cHabaeBeH
JIOBOJBHOM KOJIMYMHOM ApXHMBCKMX MOJIMLA 3a CMEIUTaj JOKYMEHTallWje Kao W oiroeapajyhium
jenMHMLaMa 32 YyBambe JOKYMEHTALM]e HACTAIIE Y eIEKTPOHCKOM OBIIHKY.

Vmaouu U cTBapaoly apxuscke rpahe Ay:KHH Cy Jla OCHTYpajy MUKPOKIMMATCKE, XEMH]CKO
Ouonoiike u (QU3MYKe YCIOBE 3a 3AIUTHTY apXHBCKe rpalje perucrparypckor marepujana of
IITETHOT JieNloBama TEMIEparype, Bllare, CBETAOCTH, 3pauera, MpalidHe, MHKPOOpraHu3ama,
MHCeKara, mofapa u (puanikux omreherba.

Heno Gu TpeGao GUTH ONPEMIBEH MEpAueM Biare U CUCTEMOM TIPOTHBIIOKAPHE 3aIUTHTE,

ApxuBckH aeno Mopa 6uth pusnuky obe3delen paju HeornamheHOT ynacka Apyrux JTuua u
HEKOHTpOJIUCAHOT Kopuuihema AOKyMeHara. Y apXMBCKOM JIENOY CE€ HE CME Hala3uTH HUKAKaB
JIpYTH MaTepujai, OcuM apXHBcke rpalje u peructparypckor Marepujania. [IpeamMeTnMa cTaB/beHUM
Y @pXMBCKM JIENO PYKYyje€ M CHPOBOAM 3aKOHOM [POINMCaHE MEepe 3alliTUTE 3a/Ly:KeHH paHHK-
apxuBap.

6. OTABUPAILE APXUBCKE I'PABE U U3JIYUUBAILE BE3BPE/THOI'
PETHCTPATYPCKOI'/IOKYMEHTAPHOI' MATEPHUJAJIA

Ynau 26.

Opabupame apxuBcKe rpahe U u3lyurBame Ge3BPEIHOT PETHCTPATYPCKO/IOKYMEHTAPHOT
MarepHjana BpUIY C€ UCK/BYIUBO U3 CpehjeHOr U Y apXMBCKO] KEbH3H €BUICHTHPAHOT
perucTpaTypeKor Mareptjaa, Yuju je u3BojI (MPemuc) JOCTaB/bEH HCTOPH]CKOM apXUBY.
MznyunBarbe Ge3BpeiHOr PErMCTPaTyPCKOT/ J0KYMEHTApHOT MaTepHjaia BpLIM Ce cBaKe IOfUHE 3a
JOKYMEHTApHKU MATEpHUjall YMju CY POKOBU UyBatba UCTEKIIN.

Opnabupame apxuscke rpafie ¥ H3TyunBame Ge3BPEAHOr PErMCTPATYPCKOT/IOKYMEHTAPHOT
MarepHjana BpLIM CE HA OCHOBY JIMCTE KAaTEropHja PerucTparypeckor MarepHjaja ca pOKOBHMA
4yBakba.

Ynan 27.

Jlucry xareropmja mspahyje komucuja y uMjem cacTBy Cy 3anocjeHH KOju HajGoJbe Mo3Hajy
OpraHu3aUujy paja W MOCOBawba M COCOOHM Cy /a NMPOUEHE KyNTYPHH, HAydHO UCTOPHjCKH H
NpaKTHYHKW 3HAYA] PErucTpaTypekor marepujasna. Jlucry ycpaja oprad ynpae/bara y IIKOJIM, a
NOTOM Cce ycBojeHa JlucTa 10cTaB/ba HAAICIKHOM apXMBy y JiBa OPUrMHAHA TIpuMepka. JIucra ce
NPUMEbYje 110 100HjeHOj MMCMEHO] CAIVIaCHOCTH Off CTPaHe HA/IEIKHOT HCTOPH]CKOT apXUBa.
YKOIIMKO C€ y TOKY MOCJIOBHE TOAMHE 10jaBe HOBE KATeropHje Tj. HOBE BPCTE MPEAMETA KOjU HHUCY
oOyxgalieHn mnocrojefomM IMCTOM KaTeropuja apXWBcke rpalle M PErHCTpaTypekor MaTepHjana
MMAaola, BPIIM Ce U3MEHA M JIONYHA JIUCTE, HA HAUYMH MCTORETAH MOCTYIIKY 34 HEHO JOHONIEHE.

Yan 28.

Jlucra kareropja perucrTparypckor marepujana tpeba na caapiku cienche:

1. Pexnn Gpoj — y pyOpuxy pennu 6poj ynucaru Gpoj nodee oa 1 na Hajame M Taj 6poj ce
KOHTUHYHMPAHO HACTaBJ/ba KPO3 JIUCTY;

2. Knacnpuxaumonu 3HAK — YIHCyje ce KiacHMpUKALMOHA O3HaKa 3a Cajp:Kaj CBHX
Kareropuja perucTparypekor Marepujana y BUay noruca;

3. Bpecra noxkymenra;

4. Pok uyBama (koju ce M3paxkaBa y pokoBuma u 1o: 1, 2, 3, 5, 10, 20, 50 roguna, TpajHO) —
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bpoj. aatym, nornuc;
Obpasaoxene Jucre - KPO3 MPOMPATHH aKT.

N Lh

Ynau 29.

3a TpajHO 4yBaibe oapehyjy ce KaTeropuje JJOKyMEHTapHOI MaTepujana Koje caapsie GuTHe
NojaTKe O 3Ha4aja 3a HayKy, KyATypy M Jpyre ApYIITBeHe NOTpeda kao M 3a morpele camor
CTBapaoLa perucTpaTypekor MaTepujaia, ako je no 3aKoHy MM JPYrMM MpOMHCHMa ofpeheH pok
4YyBaka TPaAJHO.
3a JIOKYMEHTapH¥ Marepujan KOju HHje OLEHEH Kao apxuBcka rpahia pOKOBH HyBama ce
onpelyjy y cknaay ca noceGuuM nponuckma a Takolje 1 3aBUcHO oj1 notpeba cTBapaona.
UYnan 30.

3a ojabupatbe apXMBCKe rpafie ¥ n3nyunBare Ge3BPEHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepHjaia
hopmupa ce KoMHCH]a cacTaBIbeHa O/l IPEACTABHUKA 3anociennx. Komucuja nonucyje Oe3BpeHn
JOKYMEHTApHU MaTepHjall cariacHo yTepheHoj IMCTH KaTeropuja apXuscke rpalie u
AOKYMEHTApHOI MaTepHjalia ca pOKOBUMA HyBatba M MPe/IIaxe HaJJIeXkHOM HCTOPH]CKOM apXMBY
JAOKYMEHTApHH Marepujall 0CMeo 3a U3JIyUHBahE.

Komucnjy u3 nperxoqnor cTasa peluermemM UMEHYje AMPEKTOp U OHa Gpoju HajMame TpH
YyJiaHa.

Ynan 31.

Tonuc nokymMeHTapHuX jeIMHNLA 32 H3IY4UBatbe CAIPIKU: PedHH BPOj, Opoj U3 apXHBCKe
KibHIe, KIacH(pUKallkMoHy 3HAK, FOMHY HacTaHKa MaTepujana (PacrioH roJMHa), BPCTY [IPeAMETa,
KOJIM4MHY, POK UyBarba u 1pumesioy, caipiku Gpoj U3 apxXMBCKe KibMre U OpOj U3 JIHCTE KaTeropuja.
[lorue je cacrasiu Jieo 3aMMCHAKA O U3Ty4KBatby GE3BPEAHON PEFHCTPATYPCKOT Marepujaia.

Ynau 32.

3anuCHUK O U3Jly4nBay GE3BPEIHOr JOKYMEHTAPHO MATEpPHjana cacTaBba ce y3
NIpUMeEpKa U CafpiKu:

® MMEHA YIAHOBA KOMHCH]E,

JaTyM M MECTO CACTaBIbakba 3aruCHHUKA,

Ha3MB CTBapaoua 6e3Bpe/IHOr PEruCTPaTypPCKOr MaTepujana,

PACTIOH rOAMHA U3Jly4eHOr Ge3BPeIHOr PErHCTPaTyPCKOr MaTepujaa,

MOMKC Kareropuja Ge3BPeHOr PerucTpaTypeKor MaTeprjaia Koju Ce U3flydyje U YKyIHY
KOJIMYMHY M3I1y4€HOT OE3BPEHOr PerucTpaTypekor Marepujaia (M3pakeHy y 6pojuaHom
CTamby AOKYMEHTApHUX JEAMHMLA KAa0 M Y Ty)KHUM METPHMA).

Unan 33.

3anMCHUK ca nonucoM Ge3BPeHOr PErHCTPATYPCKOT MaTepHjaa ce JOCTaB/ba HAIEKHOM

HCTOPHJCKOM apXuBy Y MBa NPUMEPKA, CA 3aXTEBOM Ja C& MaTepHjai [periefa u onobpu 3a
H3JTyuHBambe.

OCHOBHH eNIEMEHTH 3aNMCHUKA O U3JTy4YnBary MOpajy Ja caipie cieaeha akta:
®  3aXTEB 32 M3/IYYHUBALE U
® 3AMHUCHUK KOMHUCH]E U

® TIONMC AOKYMEHTapHUX jEAHHMLIA MPEANOKESHHX 38 H3TyUHBatbe.
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POKOBE YyBama vV CKIAJY ca JINCTOM;
bpoj. 3atym, nornuc;
Odpasaoxeme JcTe - KPO3 MPOTPATHH aKT.

N LA

Ynan 29.

3a TpajHO 4yBaibe oapelyjy ce KaTeropuje JOKYMEHTapHOI MaTepujana Koje caapie GHTHe
NOJaTKe O 3Ha4aja 3a HayKy, KyATypy M Jpyre ApYIITBeHe NOTpeda Kao W 3a morpebe camor
CTBApaola PETHCTPATYPCKOr MATepHjaja, ako je Mo 3akoHy MIIM APYrHM Nponucuma oipelieH pok
4yBara TPajHO.
3a JIOKyMEHTapH! Marepujan Koju HHje OLEHEH Kao apxuBcka rpaha pOKOBH HyBama ce
onpelyjy y cknaay ca moceGuumM nponuckma a takolje u 3aBucHo o1 notpeba CTBapaola.
Yaan 30,

3a oabupatbe apxMBCKe rpafje v M3nyunBare Ge3BPeHOr JOKYMEHTAPHOT MaTepUjaia
(opmupa ce komHCH]a cacTaBIbeHa O/l IIPeACTABHHKA 3anociennx. Komucuja monucyje Oe3Bpeanu
JOKYMEHTAapHH MaTepHjajl CarfiacHo YTBpheHoj IcTH Kateropuja apxuscke rpalje u
AOKYMEHTApHOI MaTepHjana ca POKOBUMA HyBakba U MPeIaNke HaIeXKHOM HCTOPH]CKOM apXMBY
JAOKYMEHTApHH Marepujall A0CNe0 3a U3IIyHUBaE.

Komucnjy 3 npeTxoanor cTaBa pelermemM HMEHYje JUPEKTOp M OHa Gpoju HajMame TpH
YJIaHa.

Unan 31.

Tonue nokymMeHTapHUX jeIMHAIIA 38 H3TTY4MBatbE CANPIKU: PEHH GPOj, Opoj U3 apXHMBCKe
KibUIe, KIaCH(pUKaLMOHH 3HAK, FOJMHY HACTAaHKA MaTepujana (Pacrion roaMHa), BpCTy npeaMeTa,
KOJM4MHY, POK YyBatba 1 npumendy, caapiu Opoj u3 apXMBCKe KibHre 1 Opoj M3 JIHCTE KaTeropHja.
IMonue je cacrasiy Jieo 3aMMCHUKA O H3/Ty4HBarby GE3BPEAHON PEFHCTPATYPCKOr Marepujaa.

Unau 32.

SanMCHUK 0 H3/y4uBatby GE3BPEIHOT JIOKYMEHTAPHOI MaTepujaia cacTap/ba ce y 3
MIPUMEPKA U CaJIPIKH:

® HMECHA YJIAHOBA KOMMCH]E,

JaTyM ¥ MECTO CACTaBJbakba 3aMCHUKA,

Ha3WB cTBapaola Ge3Bpe/HOT PErucTpaTypeKor MaTepujana,

PAcroH rofiiHa U3ily4eHor Oe3BpeHOr PErHCTPATYPCKOT MaTepHjaa,

MOMKC KaTeropuja Oe3BPeHOr PEruCTPaTYPCKOT MaTepujaia KOju Ce U3lyuyje i YKyIHY
KONIMYHHY M3]Ty4eHOT Oe3BPeAHOr perucTpaTypekor MaTepujaia (M3paxeny y GpojuaHoM
CTarby JOKYMEHTapHUX jEAMHHULA KA0 H Y Iy)KHUM METPHMA).

Yaan 33.

3anucHUK ca nonucoM Ge3BPeHOr PErHCTPATYPCKOT MaTepHjaa ce JOCTABba HaIEKHOM

HCTOPHjCKOM apXuBY Y [Ba NPUMEPKA, Ca 3aXTEBOM Jla e MaTepujai mnpereaa M ogoGpH 3a
M3IYUHBabe.

OCHOBHM €IEMEHTH 3aNMCHIKA O M3Ily4HBakby MOpajy Ja caapske creneha akra:
®  3AXTEB 32 MU3IYYHUBaALE U
®  3AKUCHUK KOMUCHjE U

® TOMMC AOKYMEHTapHHUX jEAMHMLIA NPEATOKSHHUX 38 3Ty UHBaIbe.
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Yaan 34.

Ha nucMeHy cariacHoCT, OAHOCHO PellieHe HCTOPH]CKOT apXnBa, Ge3BpeNHN JIOKYMEHTapHH
Marepujaji ce yHULITaBa WK Aaje y npepany. Peructparypa je obaBe3Ha [ia MOJATKE KOjH
Npe/ICTaBIbA]y TOCIOBHY TajHy MM CE Ha HbY OAHOCE OZ[peNde 3aK0Ha 0 TAjHOCTH MOJIATaKa K
3aKOHA O 3AIITHTH NOAATAKA JIMYHOCTH, YHHIITH Ha 3aKOHMMA ITPONMCaH HaduH.

JIoKyMeHTAaI|]y Be3aHy 3a U3/Ty4uBabe 0e3Bpe/iHOr PErucTparypeKor Marepujana, perucrparypa je
Iy’KHa Ja TpajHo uyBa. O H3BPIICHOM H3JTy4HBatby Ge3BpeIeHor PperncTpaTypCKOT MaTepujana
caummasa ce Geneuka y onropapajyhoj pyOpuLM apXMBCKe KibUIe. (KONOHa, Opoj u narym
3aMUCHHKA).

Yaau 35.

Apxupap he HapesieHn MaTepHjal IPUIIPEMUTH 32 YHHIUTABAkC MPABHOM JIMLLY Koje ce 6aBu
NPOMETOM OTHAJAHOI MaTepHjana i TPaKUTH [IOTBPIY O CUIYPHOM yHUIUTABAkY JOKyMEHTaIHje.
[lotepsa Tpeba Ja capiu: FPaHuHe rOAUHEe PeriCTpaTypeKor Marepujana, BpCTy NpeaMeTa
(nenumuaHO HabGpojany), OpojuaHo CTame J0KYMEHTAPHUX jeIMHMIA M3PAKEHO Y JIYKHHM
MEeTpUMa.

7. KOPUINRELE U 3AIITUTA MOJATAKA HACTAJIUX EJEKTPOHCKHUM IIYTEM
Ynau 36.

JIOKYMEHTH HACTANH WK 3aNPHMIbEHH Y CIIEKTPOHCKOM (Qopmary, Gasec mojaraka v Apyry
eNEeKTPOHCKH 3aNHCH HyBajy C& Ha HAa4MH KOjU UX OCHIypasa Off HeopalheHor IpUCTyNa, MCHhamba,
Gprcama UK TpajHOr IyOUTKA TojlaTaKa Ha HauiH AePHUHHCAH noctojehm 3aKOHMMA,
cTaHapAMMa, Te T00pOM NPaKCoM YNpaBibatba M 3aliTUTe NojaraKa u nH(pOPMALHOHHUX CUCTEMA.

JlupexTop je my>kaH fa HMEeHYje JIMIE OATrOBOPHO 3a 3allITUTY N10AaTaKa, peloBHY H3pay
SAIITHTHAX KOMHja, MOCTYNAK MATPaLiHje N0faTaka 1 npoLeaype o0HoOBe mosiaTaka y cryvajy
rybuTKa nojaraxa.

Unan 37.

Lllkona je mykHa aa o0e30eaM MOCTYMNKE M TEXHOMOLIKA pelleha KOja ce KOPHCTE TOKOM
MOY3/1aHOT EJIEKTPOHCKOT UyBatha JOKYMEHTA.

[loy3aHO EMEKTPOHCKO UyBarbe NOKyMEHTa NoApasymesa obesbeheme:

e J0Kaza Ja je JOKYMEHT [OCT0ja0 y TauHO OfpeljeHOM TPEHYTKY, 3aCHOBAHO Ha
KBaJIM(QUKOBAHOM BPEMEHCKOM JKHUIY;

e OIpKaBambe CTaTyca BalMJHOCTH KBAIM(MKOBAHOr ENCKTPOHCKOr MOTIHCA WM mevara y
OJIHOCY Ha BPEMEHCKHM TpeHyTaK HaCTaHKa,

e JOCTYNHOCT M3BOPHO UYBAHOT €JIEKTPOHCKOr J10KYMEHTA M CBUX JIOfATHUX MO/laTaka KOjuMa
ce yrepljyje MCTyHEHOCT yC/IOBA U3 IPETXO/IHA [IBa CTaBa;

e  OIpKABAILE MOBEPEHA Y MHTETPUTET U ay TEHTUHHOCT TOKOM LSO NCPHOJA HyBarba.

Yaan 38.

[Nonauy uspaljeHn y aHajoroHoM 00Ky WM uspaheHn Ha marepdjany 3a nucare OIHOCHO
LpTatbe, MOTY C€ MyTeM NepPCOHANHMX pauyHapa U CKEHEpa NMPEBECTH Y JUTHTATHY 00JIMK U Y TOM
oGAKKY 4yBaTH W JaBaTi Ha Kopulihere.

OpuruHaiHyd mojand upaheHn y aHajorHoM 00JKMKYy MOpajy C€ 4yBard Ha HM3BOPHOM
HOCHOIly MojJaraka 1noj ycaosuma uz ogor [IpaBunHuka.

OpvruHaiud nojauu uspaljeHd y €/EKTPOHCKOM OOmMKy yyBajy c€ Ha IPECHOCHUM
HOCAuMMa eJIeKTPOHCKMX Mojataka y 3amucy koju obesbebyje na ce caapikaj He MOXKe HaKHAIHO
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MCHaTH.

ApXHBA Ce Y eJIEKTPOHCKOM 00/IMKY Mpefiaje Ha/IIesKHOM apXHBY Ha YyBakhe.
ApPXHBCKE KOIHj€ eNeKTPOHCKHX JOKyMEHaTa ce Npe/iajy Ha 4yBarbe 3aje/IHO ca Mmporpamom,
OHOCHO aILIHKAIM]OM [OTPEOHOM 3a HUXOB Nperie]] ¥ KopHinheme.
V cnyuajy npomene noctojefie ammkaumje, obapesHa je KOHBEP3Hja y HOBU (hOpMAT, Tako aa
HCTH YBeK Oyay IOCTYIIHH, ‘
Ynan 39, E

[TocnoBHE KEbHIe W EBUICHIMjE MOTY CE BOIMTH UM TIPEHETH Ha HEKH O] €JIEKTPOHCKHUX
MEIHja TaKO Ja Ce MO NOTPeGH MOTY OAUITAMIATH MK IPUKA3aTH Ha €KpaHy, a YKOITUKO ¢e
[IOCTIOBHE KibUIe BOAC Y €/ICKTPOHCKOM O0JIMKY, 00aBE3HO je KOPHCTHTH COPTREP KOjH omoryhasa
()YHKUHOHHCAHE CHCTEMA PauyHOBOCTBEHMX KOHTPOIA 1 cripeyaBa Opucame MPOKHLMIKEHUX
TIOC/IOBHUX MPOMCHA y CKay Ca NO3UTHBHUM 3aKOHCKHM MPOMUCHMA.

Yaan 40.

Y UMby 3alUTHTE NOJATAKA Y JUTUTATHOM 00Ky KOJ cauMHuoua ce npeaysumajy cuepehe
MEpe 3allTHTE:

® 'YBAhC [0/]aTaka [IPEHETHX HA MPEHOCHH HOCAY ENIEKTPOHCKMX MOAATaKa y OpMaHHMA
(yenuuna kaca);

* o6esbeheme pauyHapcke Mpexe ypehajem 3a HENPEKHUIHO Hanajame eJIeKTPUYHOM
€HEPrHjoM;

3allITUTA Of BUPYCa;

M3PafioM 3aIITHTHUX KOTHja;

3aIITHTA NPUCTYNA MOAALNMA;

TEPHOAMYHA MHTPaLija (IPECHUMABAHE) HA HOBH, CABPEMEHU ME/IHj.

®e © o o

Ynau 41.

AucTpubyunja KoKyMeHTaIHje Ha e/leKTPOHCKOM MEJIHjy BpLUM Ce noMoly KOMMakT JucKa,
YCb-a, npeHOCHOr eKCTepHOr Xap/| aucKa H Apyru. JTucTpuOyupanu rnojaly Mory ce KOPUCTHTH
MCKJBYYHBO Y CBPXE 3a KOje ¢y uzpahjeHu.

JawTura NOJATaKa M3PajoM SBALUTUTHUX KOMMja CIPOBOAH Ce TAKO INTO Ce u3paja
SAUTUTHUX KOMMja BPLUK JIHEBHO, MECEHYHO W romuiimbe. O W3paad 3aliTUTHUX KOIHja BOAH ce
IHEBHHK M3paJie 3alUTHTHUX KOMKja MoIaTaKa.

Ipunukom u3paje 3amriTHe KONKje NOTPeGHO je y mucatom OOJHKY yTBpAWUTH:
® MpeaMeT apXUBUparba

e (Qopmar u CTpyKTYpYy 3anuca,

® BpeMe M OIrOBOPHOCT 3a U3Pajly KOIIHje,

® /laJii Ce OpUTHHATIHY 3aMUCH U albe 4YBajy Y U3BOPHOM MH(OPMAIIMOHOM CHCTEMY,
LEJOBUTOCT, &y TEHTHYHOCT, HCIIPABHOCT U YHUTJBUBOCT,

Yoan 42.

3awTHTa nOpucTyna nojauuMa o6e3belyje ce sgapamem  opnamfiema HEMOCPEIHUM
M3BPLIMOLMMA OL CTpaHe JupekTopa jga y 0Oasd noparaka BpLUM ojropapajyhe npomene u
aKypupame,

3awThTa NpUCTYNna MojalMMa y AMIMTATHOM OBNMKY BpLIM Ce JI0JEIOM HHBOA npaga
NpUCTYNa CUCTEMY, ¥3 KopHLuheme oarosapajyinx KOPHCHUUKMX HANOrA W JIO3UHKH.

JupekTop ce crapa, 1a ce KBapTajiHO BPILUM M3MEHA JIO3MHKM U KOPUCHHUYKHX Halora, o
4eMy je moTpeGHO BOMTH eBUAeHLHM]Y. V ciyuajy ja HeoBnawheHo JIMLE CasHa JO3MHKY, OHA Ce
OMax MOpa NPOMEHKUTH, Y3 PETHCTPOBaE PA3iora NPOMEHE y €BUAEHLM|M U3 CTABa 3. OBOT 4/IaHa.

16



EpuzeHIM]a 0 KOPUCHUYKMM HANO3MMA M JI03MHKAMA YyBa CE y METANHOM OpPMaHy WIH YeNH4HO]
Kacu.

3awTuTa O HENErajlHOI M 3JIOHAMEPHOr MPHCTYNa Hojauuma obesbelyje ce napamem
aIMMHUCTPATOPCKUX OBNamherma MOjeIMHUM KOPUCHHIMMAa CHCTeMa OZOOpEeHHM O CTpaHe
AUpeKTopa Ja y 6asu nojaraka 06arsbajy oarosapajylie mpoMeHe u axxypHparba.

Cee nmpomeHe ce codTBEPCKH UyBajy y 3a TO aeKBATHO] €BUIEHIHM]|H.

8. IPEJAJA APXMBCKE I'PABE HCTOPUJCKOM APXUBY
Yian 43.

Apxuscka rpaba ce npenaje HaJIEKHOM MCTOPHMjCKOM apXHBY, HAKOH TPHAECET TOJUHA Off
IEHOTI HACTaHKa MIIK 110 MPECTaHKy paaa CTBapaoLa.

Y carnacHOCTH ca HajIeXHNM MCTOPHjCKUM apXMBOM, POK M3 cTasa 1. OBOT umaHa y
M3Y3€THUM CIIy4ajeBUMa Ce MOXE CKPATUTH MJIH MPOLYIKUTH.

Ynan 44.

ApxuBcka rpaha koja ce mpedaje HaJIeAHOM HCTOPHJCKOM apXWBy, MOpa OHTH
JOKYMEHTapHO cpeheHa U 3anucHUYKY MONKMcaHa.

Yan 45.

Iomucra nucra apxuecke rpalje canpixu cieaehe:

® Ha3MB apXUBCKOI (hOHME;

® [OMMC apXMBCKe rpahe no roanHaMa 1 Bpcrama ca 6pojemM U3 apXMBCKE KHMUIe;
® KOJNHYMHY apXMBCKe rpalje y apXUBCKUM jeauHHIAMA.

llonicHa nincTa apxubcke rpalje caunaBsa ce y 5 npumepaka.

Yaan 46.

Ilpumonpenaja apxuscke rpalje Bpium ce komucujcku. KomucHja je cacraBbeHa of 3
NPeJICTABHUKA U3 perucTparype.

O npumorpenaju apxuecke rpalje cacrasiba ce 3anucHHK y KOju ce yHoce cienelin nogamm:

® JIaTyM cacTaBJbatba U MECTO MPUMONIpeaje,

® Ha3WB HAJJIEKHOI apXKBa,

e Ha3WB UMAoIla apXuBCKe rpalje,

® HasuB apxuBCKor GOHa M MepHox kojuM je oOyxsahiena rpaba,

® MMEHA Y4JIaHOBA 3ajeTHUYKE KOMHUCH]E,

® Hajaz KOMHCHje,

® KOJMYMHA apXMBCKe rpalje u3paxeHa y Qy:KHHM METpHUMa,

¢ Monuc JMua ojaheHor 3a npenajy OAHOCHO NpHjeM apXuicKe rpalie M NOTIHCH UMAaoua

apxuBcKe rpale U Ha/IIeIKHOT apXHEa,

ApxuBcka rpalja mpenaje ce 0 TPOLIKy CTBapaola, Ha MECTy Koje O/Ipe/id HaIeKHH HCTOPH|CKH

apxus. llpenasanan apxuscke rpalie maje Mumuberme O yenoBuma kopummhema y HaJIeXHOM

HCTOPHJCKOM apxuBy. Y 3alMCHMKY WHCHCTHpPATH Ha OGpasioerby AOCTYHNHOCTH M TajHOCTH
nojaraxka U KnacH(UKaLUujn no marepuju.

JokymenTaumja HacTana y e — opmary npeysuma e Ha MAEHTHUYAH HAUMH Kao K
JIOKYMEHTaLH]a HaCTa/la y aHanaorHoM o0/KKY, Y CKIIA/Ly ¢a [IPETXOAHO OMUCAHUM [TOCTYIIKOM.
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9. MOCTYIIAKE CA JAORYMEHTAIIUJOM V BAHPE/THUM CUTYAIIMJAMA '\_
Ynan 47.

HannesHu apXMBH NPONMCYjy Mepe Be3aHe 3a NOCTyName ca JOKYMEHTaIHjoM omTeheHoM
fLH JHHLIICHOM ' BAaHPCAHMM CHTyamujama (MOXKap, TOMIIaBa, 3eMIBOTPEC M Apyro). Mepe
symeBajy dopMEpaibe BHIIEWIAHE KOMMCHjE KOja CACTABIbA 3AITHCHUK Y BE3H Ca 3aTEUCHUM
CTAESM ¥3 KOjH ce npuaaky dotorpaduje uim apyru nokazHu MaTepujan ca TepeHa O KONHYHHH,
EPCTH M CTETICHY OWITENCHOCTH PErMCTPAaTYpCKor Matepujana U apxuecke rpalje. 3anmcHuk o
BAHPEIHO] CHTYalMju JOCTAB/bA CE HAIEIKHOM apXMBY pa/ld M3JlaCKa Ha TEPEH W CAYMHABAIbA
SAIHCHHKA O CTPYYHOM HaA30py, OIHOCHO cayskOeHe Generike.

Creapanau u umanai apxuscke rpale u PETHCTPATYPCKOI/IOKYMEHTAPHOT MaTepHjaa
ACHOCH N1aH Mepa 3allTATE APXUBCKE rpalje W perncTparypekor/10KyMeHTapHOT marepujana y
CIyuajy pusHKa OJ] KaracTpod)a i BaHPeHHX CUTyallja y CKnay ca 3aKOHOM U AyXaH je aa
CIpOBOAK CBE Mepe 3aluTuTe yTBpheHe nnanom mepa.

YKOJIMKO HACTYNH BAHPEIHA CUTYallHja CTBAPAJIALL M UMAJIALl apxuBcKke rpale nysxkad je na
3AIUCHAYKY KOHCTATYje AaH, 4ac M OKOIHOCTH KOj€ Cy HacTasle u 6e3 OIaramha O ToMe MHCAHUM
MyTeM 00aBECTH HA/UIE)KHH apXUB.

10. IOCTYIAE CA JOKYMEHTAIIAJOM ¥V CJIVYAJY HEIIOCPEIHE PATHE
OIMACHOCTH

Ynan 48.

Io 3aKkoHCKHM nponucuMa apxuBcKa rpalja HMa cBOJCTBO KynTypHOr 0Gpa 1 TpajHe je
BPEAHOCTH & YMHH je MaTepujajl KOjH je OCeT/bUB Ha BAry, TOIJIOTY H BaTpy, TpebGa BOAUTH pauyHa
O HatMHY 3alUTHTE 1 Yy MHPHOIONCKUM YCIOBHMA, & NOCEBHO Y clyuajy HernocpeaHe parHe
OMNACHOCTH K PaTHOT CTama.

Ynau 49.

ApxuBcka rpaha 1 JokyMeHTapHU Marepujan usieajajy ce u obeneskasajy ca “L{” u “P”.
Ca “L1” o3nauara ce rpaha u MaTepHjasl OnepaTUBHOTI KapaKTepa 3a Jajbi pajn wikose. V ciayuajy
para 1 paTHe ONacHOCTH oBa rpalja ce 06aBe3HO eBaKyHILE U He CMe NACTH HENpHjaTesby y pyKe.
Ca “P” o3HauaBa ce rpalfja ca nogaruma KOjH [Pe/ICTaBIbajy ApiKaBHY, ciy0OeHy UK BOjHY TajHy.
OHOCHO rpaha umja 6 JOCTYMHOCT HeNpHjaTeby UMala WTETHE MOCISANLE 3a onbpauy u
Gesbennoct semibe. Y ciyuajy para u paTHe ONacHOCTH OBa rpalia ce eBaKyHLIEe ako 3a TO UMa
MOTYRHOCTH, aJli aKO UMa OMACHOCTH 12 Ta rpaha nagHe y pyke Hernpujaresba oHa ce criajbyje Win
YHHUIUTABA Ha APYTH HA4YMH.

11. BABPIIHE OJIPEJABE
Ynaun 50.

llxoma uma obasesy na oGasewrtara meTOpHjcKH ApXMB O CBUM TIPaBHUM H (PU3HUKHM
MPOMCHAMA HAacTaNUM y BE3H Ca apXHBCKOM rpaljoM M HOKyMEHTapHMM MaTepujaaoM, Kao U o
CTaTyCHUM MPOMEHaMa perucTparype y Noreay NpoMeHe Ha3uBa, 1e/aTHOCTH, criajama, yKuzama,
NpoMeHa afpece u apyro.

nan 51.
[MpunvkoM mnpectanka paZHOT OIHOCA WM KaAPOBCKHX NPOMEHA paHHKa apXuBe Hu

[MCApHHLE, IPUMONpE/aja apXMBCKE JOKYMEHTALA]E M CBUCHIIH]E BPLIM Ce 3amHCHHYKN,
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OBaj npaBunauk CTyNa Ha CHary ocMor JaHa of fana o0jaBJbuBarba Ha OrTacHoj Tabnu
wKone 15.01.2021. rogune,

Crynamem Ha CHary OBOI npaBHJH

MKa npecraje na ce npumewyje TlpaBunHuk o
KaHLIETapHjCKOM M apXUBCKoM NocoBamy Gpoj:

451/96-2 on 13.12.1996. roJIMHe.

Ulkoncku onbop OLI . JIECTIOT CTE®AH JIABAPEBUR* y Eaﬁymﬂnun
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